Katowice, 22 lipca 2011
Zapotrzebowanie na pracowników nie będącymi nauczycielami akademickimi
1. Akademia Sztuk Pięknych w Katowicach ogłasza nabór pracowników na stanowiska Samodzielnego Referenta w Dziekanacie Wydziału Artystycznego i Wydziału Projektowego – 2 osoby.
Rodzaj i wymiar zatrudnienia:  umowa o pracę - 3/4 etatu

Wymagane kwalifikacje i umiejętności:

· wykształcenie wyższe;

· znajomość Ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyższym;
· mile widziana znajomość języka obcego na poziomie komunikacyjnym;

Osoba zatrudniona na stanowisku starszego referenta powinna być:

· dokładna i skrupulatna przy wykonywaniu poszczególnych czynności;
· obowiązkowa i odpowiedzialna za powierzone zadania do wykonania;
· posiadająca umiejętność pracy w zespole oraz umiejętność samodzielnego rozwiązywania  problemów;
· niekonfliktowa, z umiejętnością pracy w warunkach stresujących.
Zadaniem kandydata będzie:

· obsługa sekretarska Dziekana i Rady Wydziału;
· prowadzenie ewidencji studentów;
· załatwianie spraw studenckich;
· prowadzenie dokumentacji związanej z sesjami egzaminacyjnymi;

· organizacja oraz prowadzenie ewidencji plenerów;

· obsługa programu Dziekanat oraz programu Cogisoft


Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie CV oraz listu motywacyjnego do Działu Spraw Pracowniczych - budynek ASP przy ul. Raciborskiej 37, pok. 013, w terminie do 20.08.2011r.

lub drogą mailową na adres kadry@asp.katowice.pl
2. Akademia Sztuk Pięknych w Katowicach ogłasza nabór pracowników na stanowisko 
Referent / Specjalista ds. organizacji.
Rodzaj i wymiar zatrudnienia:  umowa o pracę – 1/2 etatu

Wymagane kwalifikacje i umiejętności:

· Wykształcenie 

· wyższe prawnicze lub administracyjne 

· średnie - student co najmniej 4 roku prawa lub administracji;
· znajomość przepisów prawa w szerokim zakresie;

· znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym;
· umiejętność redagowania pism, aktów prawnych;

· mile widziany stażysta aplikacji radcowskiej, adwokackiej albo legislacyjnej.
Zadaniem kandydata będzie:

· prowadzenie korespondencji Kanclerza;

· pomoc w sporządzaniu wewnętrznych aktów prawnych Akademii;

· przygotowywanie umów.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie CV oraz listu motywacyjnego do Działu Spraw Pracowniczych - budynek ASP przy ul. Raciborskiej 37, pok. 013, w terminie do 20.08.2011r.

lub drogą mailową na adres kadry@asp.katowice.pl
3. Akademia Sztuk Pięknych w Katowicach ogłasza nabór pracowników na stanowisko Technolog.
Rodzaj i wymiar zatrudnienia:  umowa o pracę – 1/2 etatu

Wymagane kwalifikacje i umiejętności:

· wykształcenie wyższe lub średnie;

· znajomość języka angielskiego lub innego zachodnioeuropejskiego na poziomie komunikatywnym w mowie i piśmie.
· znajomość i umiejętność obsługi :

- programów komputerowych : 3 D. w tym SOLID, RINOCEROS,


- piły   DA 1020, 2220, tarczowej i taśmowej 


- szlifierki ( kątowej, krawędziowej),


- wiertarki ( ręcznej, precyzyjnej, stołowej)


- pilarki ( zwykłej i taśmowej),


- zestawu wieloczynnościowego,


- plotera frezującego,


- frezarki,

- spawarki,


- obrabiarki KOMBI,


- opalarki,


- frytownicy,


- strugarki,


- lutownicy,


- wyżynarki,


- palnika ręcznego,
· wiedza z zakresu : obsługi i bieżącej konserwacji  w/w urządzeń, wiedza z zakresu BHP dotycząca urządzeń znajdujących się w modelarni. 
· doświadczenie :

·  praca na podobnych urządzeniach,

·  praca w firmach projektowych lub studiach modelarskich,

·  praca z młodzieżą

Osoba zatrudniona na stanowisku technologa powinna być:

· chętna i zdolna do współpracy z nauczycielami akademickimi i studentami,
· dyspozycyjna,
· komunikatywna,

· sumienna w wykonywaniu czynności,
Zadaniem kandydata będzie:

· sprawowanie nadzoru instruktorskiego nad indywidualnymi pracami studentów,

· pomoc studentom w poznawaniu technologii wytwarzania produktów zgodnie z planem nauczania,

· przeprowadzenie instruktażu w zakresie  posługiwania się maszynami i urządzeniami znajdującymi się w pracowni.
Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie CV oraz listu motywacyjnego do Działu Spraw Pracowniczych - budynek ASP przy ul. Raciborskiej 37, pok. 013, w terminie do 20.08.2011r. 

lub drogą mailową na adres kadry@asp.katowice.pl
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