Akademia Sztuk Pięknych w Katowicach ogłasza nabór pracowników na stanowisko 

Referent / Specjalista ds. organizacji.
Rodzaj i wymiar zatrudnienia:  umowa o pracę – 1/2 etatu

Wymagane kwalifikacje i umiejętności:

· Wykształcenie 

· wyższe prawnicze lub administracyjne 

· średnie - student co najmniej 4 roku prawa lub administracji;

· znajomość przepisów prawa w szerokim zakresie;

· znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym;

· umiejętność redagowania pism, aktów prawnych;

· mile widziany stażysta aplikacji radcowskiej, adwokackiej albo legislacyjnej.

Zadaniem kandydata będzie:

· prowadzenie korespondencji Kanclerza;

· pomoc w sporządzaniu wewnętrznych aktów prawnych Akademii;

· przygotowywanie umów.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie CV oraz listu motywacyjnego do Działu Spraw Pracowniczych - budynek ASP przy ul. Raciborskiej 37, pok. 013, w terminie do 30.09.2011r.

lub drogą mailową na adres kadry@asp.katowice.pl
