ZARZADZENIE NR U /2016
REKTORA AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH
z dnia 02.11.2016
w sprawie zasad gospodarowania mieniem i ewidencji $rodkéw trwatych i srodkéw

niskocennych w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

Na podstawie {54 Statutu Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach, zarzadza sie
co nastepuje:
§1.

W celu zapewnienia funkcjonowania w Akademii adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, wprowadza sie ,Zasady gospodarowania mieniem oraz
ewidencji srodkéw trwafych i srodkéw niskocennych w Akademii Sztuk Pieknych
w Katowicach” ktére, stanowig zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wszyscy pracownicy sg zobowigzani zapozna¢ sie z zasadami gospodarowania
mieniem oraz ewidencji $rodkéw trwatych i $rodkéw niskocennych oraz je stosowac.

§3.

1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem o1 grudnia 2016 roku.

2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc zarzgdzenie Nr 12/2007
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach z dnia o4 kwietnia 2007 roku
w sprawie zasad gospodarowania i ewidencji $rodkéw trwatych i srodkéw trwatych
o niskiej jednostkowej wartosci w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.
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Zatgcznik NR 1
e R do Zarzadzenia Rektora nr{/2016
z dnia

Zasady gospodarowania mieniem oraz ewidencji
srodkéw trwatych i srodkéw niskocennych w Akademii Sztuk Pieknych

w Katowicach
f
Definicje
Uzyte w niniejszych zasadach okre$lenia oznaczaja:

1. Srodki trwate (ST) - nabyte lub wytworzone sktadniki majatku, kompletne i zdatne
do uzytku w dniu przyjecia do uzywania dla Akademii rzeczowe aktywa trwate
i zréwnane z nimi, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza brutto 3 500 ztotych albo
naktady na nie réwnaja sig¢ lub przekraczajg brutto 3.500 zt oraz przewidywany okres
uzywania jest dtuzszy niz jeden rok. W szczegélnosci nalezg do nich: nieruchomosci
(grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle ibudynki), maszyny,
urzadzenia, $rodki transportu iinne rzeczy, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
inwentarz zywy

2. Srodki niskocenne (SN)- nabyte lub utworzone dla Akademii rzeczy ruchome, ktérych
wartos$< jest mniejsza niz 3.500 zt brutto oraz przewidywany okres uzywania jest dtuzszy
niz jeden rok.

3. Materialy — pozostate $rodki, poza $rodkami, ktére stuzg do biezacej eksploatacji
budynkéw i urzadzeri (Srodki czystosci, materialy biurowe, nabyte w celu dokonania
napraw, itp.), a takze srodki o stosunkowo matej wartosci ksiegowej (do 500 z4)

i uzytkowej, takie jak wyposazenie sanitariatéw, pojemniki na odpady itp.

4. Wartosci niematerialne i prawne (WNP)- to nabyte dla Akademii zaliczane
do aktywéw trwatych prawa majatkowe nadajace sig do wykorzystania o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok przeznaczone do uzycia
na potrzeby Akademii, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza brutto 3 500 ztotych.
W szczegélnosci nalezg tu: autorskie prawa majagtkowe, prawa pokrewne, licencje,
koncesje, prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych
oraz zdobniczych, know-how.

5. Wartosci niematerialne i prawne o niskiej jednostkowej wartosci (WNP - drobne)

- to nabyte dla Akademii, zaliczane do aktywéw trwatych prawa majgtkowe nadajgce

sie do wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
lub réwnym rok przeznaczone do uzycia na potrzeby Akademii, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz 3 500 ztotych brutto.

6. Srodki — $rodki trwate (ST), ¢rodki niskocenne (SN), wartosci niematerialne i prawne
(WNP), wartosci niematerialne i prawne o niskiej jednostkowej wartosci (WNP- drobne)
oraz materiaty.

7. Akademia — Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach.

8. DAT - Dziat Administracyjno-Techniczny i Zamdwieri Publicznych.

9. DFK - Dziat Finansowo-Ksiegowy.

10. DSP — Dziat Spraw Pracowniczych.

1. DI — Sekcja Informatyczna.

12. Jednostka organizacyjna — Katedra, zaktad, jednostka organizacyjna administracji,

o ktérej mowa w §6 Regulaminu Organizacyjnego Akademii Sztuk Pieknych

w Katowicach,
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13. Osoba odpowiedzialna — kierownik katedry, kierownik zaktadu, kierownik jednostki
organizacyjnej, o ktérej mowa §6 Regulaminu Organizacyjnego Akademii Sztuk
Pieknych w Katowicach lub inna osoba odpowiedzialna za mienie np. przewodniczacy
samorzadu studenckiego, osoba, ktérej pisemnie powierzono mienie np.
na podstawie umowy o odpowiedzialno$ci materialnej, czy pisemnego powierzenia
mienia przez kierownika jednostki organizacyjne;j.

14. Pracownik DAT - wyznaczony pracownik DAT prowadzacy ewidencje $rodkéw
odpowiedzialny za gospodarke srodkami w Akademii.

15. Umowa — umowa o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie

§2
Sposéb ewidencjonowania mienia

1. Ewidencje rzeczowo - ilosciowa $rodkéw trwatych (ST), niskocennych (SN), wartosci
niematerialnych i prawnych (WNP) i wartosci niematerialnych i prawnych o niskie;
jednostkowej wartoéci (WNP-drobne) prowadzi pracownik DAT w formie
elektronicznej za pomocg programu komputerowego do ewidencji $rodkéw
COGISOFT przez:

a) wpisanie ST/SN/WNP/WNP-drobne do ewidencjj,
b) nadanie ST/ SN/ WNP/WNP-drobne numeru inwentarzowego,
¢) naniesienie nadanego numeru inwentarzowego na ST i SN,
d) wypisanie dokumentdw przyjecia:
» przyjecia $rodka trwatego, warto$ci niematerialnej i prawnej - OT
i przekazania PT,
» przyjecia $rodka niskocennego, wartosci niematerialnej i prawnej
o niskiej jednostkowej wartosci -PT,
e) Zmiane wartosci (ZW) lub zmiane osoby i miejsca uzytkowania (dokumentem
zmiany miejsca lub osoby zwanym dalej Zm)
f) wykreélenie z ewidencji $rodka - po przeprowadzeniu procedury likwidacyjnej
okreslonej w § 8 dowodem LT.

2. Oryginat dokumentéw, o ktérych mowa wyzej (OT, PT, ZW, LT) pracownik DAT
przekazuje do DFK, jedna kopia pozostaje w dokumentacji DAT, drugg kopie
dokumentu pracownik DAT przekazuje kierownikowi komérki organizacyjne;j
lub osobie odpowiedzialnej.

3. DFK jest odpowiedzialny za amortyzacje i kontrole finansowo-rachunkowa $rodkéw.

4. Ewidencje wydanych materiatéw, poza materiatami eksploatacyjnymi, prowadzi
pracownik DAT w postaci KARTOTEKI.

5. Niezaleznie od ewidencji prowadzonej w DAT, LICENCJE PROGRAMOW
KOMPUTEROWYCH, s3 ewidencjonowane przez pracownikéw DI, ktérzy za pomoca
programu komputerowego Ewida rejestrujg miejsce ich uzywania, warto$¢ i uzytkownika.
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6. Dl prowadzi petna ewidencje oprogramowania, w tym takze licencji, ktérych okres
uzywania jest réwny lub krétszy niz rok.

7. Przyjecie ST, SN, WNP i WNPN do ewidencji nastepuje na podstawie:

* dokumentu ksiegowego (np. faktury, rachunku) przekazanego przez osobe dokonujacg
zakupu $rodka dla Akademii, a w wymaganych umowg przypadkach takze na podstawie
protokotu odbioru $rodka,

* zestawienia kosztéw i dowoddéw ksiegowych zwigzanych z wytworzeniem $rodka,
sporzadzonego przez osobe merytorycznie odpowiedzialng za realizacjg zadania
(po zakoriczeniu zadania inwestycyjnego).

* innego dokumentu na podstawie, ktérego Akademia moze przyjaé $rodek na stan
majatkowy (umowa darowizny, wytworzenie we wtasnym zakresie itp.).

8. Do ewidencji wpisuje sie ST/SN/WNP/WNP-drobne kompletny i gotowy do uzytku.

§3

Oddanie mienia do uzytkowania

1. Zaewidencjonowany i odpowiednio oznaczony ST/SN (przez naniesienie na $rodek
naklejki z indywidualnym kodem i nadanym numerem inwentarzowym) zostaje
przekazany dowodami ksiegowymi OT/PT osobie odpowiedzialne;.

2. Osoba odpowiedzialna potwierdza na dokumencie OT/PT fakt przyjecia
ST/SN/WNP/WNP-drobne i odpowiada za $rodek od chwili jego przyjecia.

3. Srodki trwate (ST) lub niskocenne (SN) w uzasadnionych przypadkach takich jak:
— prowadzenie badari naukowych — na czas prowadzenia badar,
lub
— innych czynnosdci, ktére wymagaja oddania do wytacznej dyspozycji srodka jedne;
osobie,

powierza sie wyznaczonej osobie na podstawie umowy o odpowiedzialnosci
materialnej.

4. W szczegdlnych przypadkach uzasadnionych rodzajem wykonywanych zadan dopuszcza
sie powierzenie mienia na podstawie umowy o odpowiedzialnosci materialnej zawartej
z wiecej niz jedng osoba. Osoby te odpowiadajg solidarnie za powierzone mienie,
zgodnie z zasadami okreslonymi w kodeksie cywilnym.

5. Srodkami, o ktérych mowa w ust. 3, moga by¢, w szczegdlnosci:
— komputery przenosne z oprogramowaniem,
— tablety,
— dyski zewnetrzne,
— aparaty fotograficzne,
— telefony komérkowe.

6. Umowe przygotowuje pracownik DAT wg wzoru stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia.
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Pracownik DAT przekazuje do DSP kopie umowy, ktérg zatacza sie do akt osobowych
pracownika.

Po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 3 tiret 1, $rodek jest przekazywany
do jednostki organizacyjnej, w ktérym osoba jest zatrudniona.

§4

Organizacja i zarzgdzanie mieniem

Na podstawie dokumentéw przyjecia pracownik DAT sporzadza i prowadzi spisy
inwentarza ST/SN dla poszczegélnych komérek organizacyjnych. Wykazy ze spisem
sprzetu zamieszcza sie na drzwiach pomieszczenia zgodnie z przypisanym miejscem
uzytkowania mienia.

Materialy sg ewidencjonowane przez pracownika DAT pisemnie w kartotekach,
znajdujacych sie DAT. Na kartotece zaznacza sie, gdzie dany $rodek wydano i komu,
a osoba przyjmujaca potwierdza ten fakt podpisem. Materialy nie podlegajg inwentaryzacji.

W przypadku ustania zatrudnienia, przestania petnienia funkcji lub zmian osobowych
os6b odpowiedzialnych lub zmian w strukturze organizacyjnej (np. wyodrebnienie

lub likwidacja jednostki organizacyjnej) DSP zawiadamia o tym pisemnie pracownika
DAT, ktéry po inwentaryzacji protokotem zdawczo-odbiorczym dokonuje zmiany osoby
odpowiedzialnej w ewidencji oraz przygotowuje dokumenty zmiany osoby
odpowiedzialnej.

. W przypadku, gdy mienie powierzono innej osobie (nie pracownikowi) kopie umowy

przekazuje sie do kierownika jednostki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialne;
za prowadzenie sprawy zwigzanej z osobg, ktérej powierzono mienie (np. wystawcy
zlecenia).

DSP zawiadamia pracownika DAT o ustaniu zatrudnienia, przerwie w zatrudnieniu, czy
nieobecnoséci dtuzszej niz 30 dni spowodowanej urlopem bezptatnym, urlopem
macierzyriskim, rodzicielskim, urlopem dla poratowania zdrowia i podobnymi dtuzszymi
przerwami w pracy. W takim przypadku pracownik DAT wzywa pracownika do zwrotu

powierzonego mienia.
§5

Odpowiedzialnos¢ za mienie

Osoba odpowiedzialna jest zobowigzana uzywac $rodek zgodnie z jego przeznaczeniem

w przypisanym miejscu, z uwzglednieniem racjonalnej gospodarki mieniem,

w szczegblnosci odpowiada za:

* jego nalezyte przechowywanie - zabezpieczenie przed zniszczeniem, uszkodzeniem,
zaginieciem badz kradzieza,

= oznakowanie $rodka,

* prawidtowe zabezpieczenie mienia,

» stan mienia — dbato$¢ o sprawno$c techniczng urzadzen, konserwowanie, zgtaszanie
usterek/wad,
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2. Kazdy pracownik lub inna osoba korzystajgca z mienia Akademii jest obowigzana korzysta¢

z tego mienia w sposéb whasciwy, zgodnie z jej przeznaczeniem, zapobiegac utracie
i przedwczesnemu zuzyciu oraz dewastacji.

Kazde uszkodzenie, dewastacje, utrate, awarie oraz brak oznaczenia (etykiety
z indywidualnym kodem oraz nr inwentarzowym) uzywanego $rodka osoba korzystajaca
z mienia winna zgtosi¢ bezpo$redniemu przetozonemu lub DAT.

. W przypadku kradziezy mienia osoba odpowiedzialna zglasza niezwlocznie ten fakt

organom scigania i pracownikowi DAT, ktéry zawiadamia ubezpieczyciela.

W uzasadnionych przypadkach Rektor moze podja¢ decyzje o odstapieniu od zgltoszenia
do organdw $cigania faktu kradziezy.

. Zgtoszenia do DAT dokonuje sie osobiscie lub drogg elektroniczng na adres:

dat@asp.katowice.pl.

Zlecenia naprawy dokonuje pracownik DAT po uzyskaniu akceptacji Kanclerza lub Rektora.

. W przypadku  stwierdzenia, iz  uszkodzenie @ ST/SN  nastgpito z  winy

pracownika/pracownikéw ponosi/ponosza oni odpowiedzialno$¢ materialng za szkode
na zasadach okreslonych w przepisach kodeksu pracy.

. W przypadku mienia przekazanego na podstawie umowy o odpowiedzialnosci materialne;j,

odpowiedzialno$¢ szczegétowo reguluje ta umowa.
§6
Miejsce uzytkowania mienia

Miejscem uzywania mienia Akademii s3 jej pomieszczenia, z wyjgtkiem $rodkéw
powierzonych na podstawie umowy.

Wyniesienie $rodka z terenu Akademii lub nieodptatne udostepnianie innym osobom
moze nastapi¢ za uprzednig pisemng zgoda osoby odpowiedzialnej na podstawie

PROTOKOtU PRZEKAZANIA — ODBIORU.

Protokoty wypozyczenia zostawia sie na recepcji budynku, z ktérego ST/SN wyniesiono.
Po dokonaniu zwrotu sprzetu protokoty przekazuje sie do DAT.

Zasady udostepniania srodkéw, w tym wzér protokotu przekazania-odbioru, okreslone
sg w odrebnym Zarzadzeniu Rektora w sprawie zasad udostepniania mienia.

§7

Przekazywanie mienia

Srodki moga by¢ przekazywane pomigdzy komérkami organizacyjnymi.
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Dowodem przekazania jest sporzgdzany przez pracownika DAT i podpisany przez osobe

»

przejmujaca - ,, Protokét zmiany miejsca i osoby”.

§8
Likwidacja

Srodki moga by¢ wykreslone z ewidencji gdy:

a) $rodek ulegt zniszczeniu,

b) w wyniku eksploatacji zuzyt sie lub technicznie sie zestarzat i jego odnowienie
lub naprawa sg ekonomicznie lub gospodarczo nieuzasadnione,

c) zostat skradziony,

d) zostat odprzedany lub darowany innym podmiotom,

e) w innych uzasadnionych przypadkach np. w przypadku rozliczenia niedoboru
na podstawie zatwierdzonego protokotu réznic inwentaryzacyjnych.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a), b) wykreslenie z ewidencji nastepuje
po przeprowadzeniu procedury likwidacji.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1lit ¢), d), e) decyzje podejmuje Rektor,
a w przypadku okreslonym w lit. ¢) po zasiegnieciu opinii prawne;.

Procedure likwidacji przeprowadza sie dwa razy w roku lub czesciej, o ile zachodzi taka
potrzeba.

W celu rozpoczecia procedury likwidacji osoba odpowiedzialna sktada pracownikowi
DAT wniosek o likwidacje $rodka.

Whniosek powinien zawiera¢:

a) nazwe $rodka,

b) numer inwentarzowy,

¢) numer fabryczny (jesli $rodek posiada),

d) wskazanie przyczyn, z powodu ktérych $rodek nie nadaje sie do dalszego
uzytkowania i uzasadnienie celowosci likwidacji, przy czym dla $rodkéw
technicznych wymagana jest ekspertyza techniczna dokonana przez
pracownikéw Sekcji Informatycznej, elektryka, konserwatoréw lub serwisu,
ktéremu oddano $rodek do naprawy.

W przypadku, gdy dany $rodek jest zbedny w danej jednostce organizacyjnej, a jest sprawny
i nadaje sie do dalszego uzytkowania, pracownik DAT przeprowadza rozeznanie w kwestii
przydatnosci ST/SN w innej jednostce organizacyjnej, w przypadku potwierdzenia
przydatnosci— zmienia miejsce uzytkowania $rodka.

Pracownik DAT kompletuje dokumenty niezbedne do przeprowadzenia likwidacji,
w szczegdblnosci wnioski o likwidacje, ekspertyzy, opinie itp.

DAT przedktada zbiorczy wniosek o likwidacje Komisji Likwidacyjnej.




Za’rqczmk NR 1
do Zarzadzenia Rektora /2016
z dnia

10. Komisja Likwidacyjna dokonuje ogledzin $rodka i swoje uwagi wraz z wnioskami
przedktada w formie protokotu do zatwierdzenia Rektorowi.

1. Dla likwidacji $rodka trwatego o wartosci przekraczajacej wartos¢ 100 tys. Euro
wymagana jest zgoda Senatu.

12. Na podstawie zatwierdzonego przez Rektora Protokotu Komisji Likwidacyjnej,
pracownik DAT, po sprawdzeniu amortyzacji przez DFK, wykresla srodek z ewidenc;ji
oraz sporzgdza dowody likwidacji LT.

13. Po wystawieniu dowodu LT dokonuje sie fizycznej likwidacji przez:

a) strzaskanie i wywéz na ztom ($rodki metalowe) za dowodem przyjecia ztomu
ze sktadnicy ztomu,

b) strzaskanie i wywdz na sktadowisko odpadéw,

¢) w inny sposéb wskazany w przez Komisje Likwidacyjng i/lub zatwierdzony przez
Rektora,

d) przekazanie do utylizacji $srodkéw ujetych w katalogu odpaddéw niebezpiecznych
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami o odpadach lub zuzytym sprzecie
elektrycznym i elektronicznym.

14. W przypadku gdy likwidacja ma nastapic¢ poprzez sprzedaz lub darowizne Komisja
Likwidacyjna przektada wniosek do akceptacji Rektorowi.

15. Darowizna lub sprzedaz $rodka przeznaczonego do likwidacji moze nastgpi¢
po publicznym ogtoszeniu o zamiarze sprzedazy lub przekazania $rodka na stronie
internetowej Akademii. Nieodptatne przekazanie moze nastapic jedynie na rzecz
podmiotu publicznego, ktérego gtéwna dziatalnos$¢ nie jest dziatalnosciag
o charakterze komercyjnym.

16. W przypadku gdy $rodek ulegt utracie w wyniku kradziezy dla jego wyksiegowania
i wykreslenia z ewidencji wymagana jest:

a) decyzja Rektora o odstgpieniu od zgltoszenia do organdéw $cigania faktu kradziezy
lub
b) decyzja Rektora w oparciu o:
« postanowienie organdw $cigania o umorzeniu postepowania, albo
« prawomochy wyrok sagdu powszechnego,
oraz
» wniosek z uzasadnieniem kierownika odpowiedzialnego za $rodek,
* opinig prawna.

17. Na podstawie przekazanych drukéw LT oraz zatwierdzonego protokotu Komisji
Likwidacyjnej, DFK dokonuje wyksiegowania $rodkéw z ewidenc;ji.
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Zatgcznik nr 1 do Zasad gospodarowania
mieniem i ewidencji $rodkéw trwatych
i niskocennych w ASP w Katowicach

WZOR UMOWY
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie:

zawarta w dniu ..c..ccoconeennan roku w Katowicach pomiedzy:
Akademig Sztuk Pieknych w Katowicach z siedzibg w Katowicach ul. Raciborska 37 zwang
dalej , Powierzajgcym” reprezentowang przez:

Panem/ia . (PESEL: oo ) zamieszkalym /3

zwanym dalej ,, Przyjmujacym”

§1.

1. Celem nalezytego wywiazywania sie z obowigzkéw wykonywanych na podstawie
(umowy o prace/umowy zlecenia/.............. ) Powierzajacy przekazuje Przyjmujacemu
z obowiazkiem wyliczenia sig .......cccociiiiiii (typ/model, nr serii)
O numMerze iNWeNtarZOWYyM.......ccccceevrmrrrireersnirecnnennnns

z zainstalowanym oprogramowaniem (w przypadku sprzetu komputerowego
na ktére Powierzajacy posiada licencje/ prawa majatkowe.*

2. Wydanie mienia opisanego w ust. 1 zostaje potwierdzone dokumentem przekazania,
stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy.

§ 2.

1. Przyjmujacy przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mienie opisane
w § 1 ust. 1 umowy i zobowiazuje sie korzysta¢ z niego wytgcznie do celéw stuzbowych
zgodnie z jego przeznaczeniem, obowigzujacymi u Powierzajgcego przepisami, w tym
zarzadzania systemem informatycznym oraz Polityka Bezpieczeristwa Danych
Osobowych.

2. Przyjmujacy winien korzystac¢ wyfagcznie z oprogramowania zainstalowanego przez
Powierzajacego. We wtasnym zakresie Przyjmujacy moze instalowac jedynie wfasne
oprogramowanie po uzyskaniu uprzednio pisemnej zgody Rektora. W tym czasie
odpowiada za wszelkie nastepstwa powstafte wskutek instalacji oprogramowania
po wydaniu go przez Przekazujacego. *

3. Mienie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umowy nie moze by¢ wykorzystywane do:

* dotyczy sprzetu komputerowego
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» prowadzenia dziatalnosci konkurencyjnej w stosunku do dziatalnosci prowadzonej
przez Powierzajacego, a polegajacej np. na prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych,
dziatalnosci badawczej w innej uczelni lub placéwce naukowej,

* prowadzenia innej dziatalnosci, w szczegélnosci dziatalnosci gospodarczej
lub zwigzanej z pracg zarobkowa wykonywang nie na rzecz i rachunek
Powierzajgcego.

§ 3.

Do obowigzkéw Przyjmujacego nalezy, w szczegélnosci:

1/

korzystanie z przekazanego mienia wytacznie do celéw stuzbowych, zgodnie z jego
przeznaczeniem, instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym oraz Polityka
Bezpieczeristwa Danych Osobowych obowiagzujacych u Przekazujacego,

2/ niezwtoczne informowanie Powierzajgcego (na pismie lub drogg elektroniczna na adres:

3/

4/

5/

dat@asp.katowice.pl o wszelkich dostrzezonych usterkach w powierzonym mieniu,
wykazywanie najwyzszej starannosci przy korzystaniu z powierzonego mienia,
w szczegdlnosci przez sprawowanie nalezytego dozoru nad powierzonym mieniu m.in.
przez pozostawienie mienia jedynie w zamknietych pomieszczeniach, zamknietym
samochodzie (samochéd powinien posiada¢ staty dach (hardtop), a sprzet znajdowac
sie w bagazniku lub luku bagazowym) i nie przekazywania mienia osobom trzecim,
rozliczanie sie z powierzonego mienia i wyréwnanie szkody powstatej w powierzonym
mieniu lub innej szkody powstatej wskutek dziatania lub zaniechania Przyjmujacego,
protokolarne wydanie powierzonego mienia po zakoriczeniu umowy jak réwniez
na kazde zadanie Powierzajacego.

§ 4.
Strony zawierajag umowe na czas trwania ... (np. prowadzenia badari,
stosunku pracy, petnienia funkcji, wykonywania zlecenia itp.)
W przypadku nieobecnosci trwajgcej dtuzej niz 30 dni Przyjmujacy zwraca powierzone
mienie Powierzajgcemu. Powyzsze nie dotyczy nieobecnosci z powodu urlopu
wypoczynkowego i ptatnego urlopu naukowego.
W dniu zwrotu sprzetu przez Przekazujagcego umowa rozwiazuje sig.
Umowa ulega rozwiagzaniu na pisemne zadanie kazdej ze stron oraz po ustaniu
stosunku, uprawniajgcego do korzystania ze sprzetu (zlecenia, umowy o pracg itp.)..
Przyjmujacy jest wéwczas zobowigzany do niezwtocznego zwrotu posiadanego
sprzetu.

§s.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem ich niewaznosci.

§6.

W sprawach nieuregulowanych nin. umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu pracy
oraz kodeksu cywilnego.

* dotyczy sprzetu komputerowego
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§7.
Wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony poddajg pod sad
wiasciwy dla siedziby Powierzajacego.

§8.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
Powierzajacy: Przyjmujacy:

* dotyczy sprzetu komputerowego






