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AKAQEMIA SZTUK PIEKNYCH W KATOVICACH
AG-074 Aatoaice al Rac oui Fali
NI C30-21-20-054. ted Tas {4 452217 60 1701
Zarzadzenie nr&g/zms
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach .
Z dnia A geluirme AU C

W sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbioréw Biblioteki ASP w
Katowicach.

Na podstawie § 54 ust. 5 pkt. 1a) i 3¢) Statutu Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach w
zwiazku z art. 66 ust. 2 pkt. 1) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(t.j. Dz.U.z 2012 r., poz. 572 z p62n. zm.), zarzadzam:

1
Wprowadza sig do stosowania Regulamin Korzystania ze Zbioréw Biblioteki Akademii
Sztuk Pieknych w Katowicach stanowigcy zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia, traci moc obowigzujgca zarzadzenie
Rektora nr 12/2006 z dnia 15.03.2006. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Korzystania
ze Zbioréw Biblioteki Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia: Regulamin Korzystania ze Zbioréw Biblioteki ASP w Katowicach.

Otrzymuja:

1/ peten rozdzielnik
2/ strona internetowa
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REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
BIBLIOTEKI ASP W KATOWICACH

Postanowienia ogdlne:

g

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

Czytelnik — osoba korzystajaca z materiatéw bibliotecznych.

Materiat biblioteczny — dokument zawierajacy utrwalony wyraz mysli ludzkiej,
przeznaczony do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego i sposobu zapisu
tredci, a zwtaszcza dokumenty graficzne (piémiennicze, kartograficzne, ikonograficzne

i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne.

Biblioteka — Biblioteka Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

§2

Prawo do korzystania z materiatéw bibliotecznych przystuguje wszystkim zainteresowanym

na zasadach okreslonych w Regulaminie.

|. Zasady wypozyczania materiatéw bibliotecznych:

§3

Prawo wypozyczania materiatéw bibliotecznych przystuguje:

1. Studentom, stuchaczom, doktorantom oraz pracownikom ASP w Katowicach.

2. Na zasadzie wzajemnosci: studentom, stuchaczom, doktorantom, pracownikom
szkét wyzszych, z ktérymi zawarto stosowne porozumienie.

3. Wszystkim petoletnim osobom, ktérych zainteresowania naukowe wymagaja
wypozyczenia zbioréw.

4. Innym bibliotekom i instytucjom, w tym naukowym.



§4

Podstawa wypozyczania materiatéw bibliotecznych jest:
a) prawidtowe wypetnienie | podpisanie , Deklaracji czytelnika”,
b) przediozenie: - przez studenta: indeksu z aktualnym wpisem na rok akademicki
oraz dowodu osobistego.
- - przez pracownika ASP w Katowicach: dowodu osobistego.
- przez pozostatych czytelnikéw: dowodu osobistego.

c) prawidtowe wypetnienie i podpisanie rewersu.

2. Dane osobowe czytelnika, obejmujace: imie i nazwisko, adres zamieszkania, datg

Urodzenia, nr pesel adres e-mail i nr tel., podane podczas zapisu do Biblioteki
przechowywane sa w rejestrze manualnym i elektronicznym czytelnikéw biblioteki.
Gromadzone dane podlegaja ochronie zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych {Dz. U. 2002 nr 101 poz. 926 — j.t. z pdZn. zm.),

Dane czytelnika, na ktérego koncie nie zarejestrowano zadnej operacji przez okres
dtuzszy niz 5 lat, a ktéry uregulowat wszystkie zobowigzania wobec Biblioteki, s3

usuwane.

. Wypozyczanie innym bibliotekom i instytucjom nastgpuje na podstawie odrebnych

porozumieri pomiedzy ASP w Katowicach a tymi instytucjami.
Czytelnik zobowiazany jest powiadomic¢ wypozyczalnig o kazdorazowej zmianie

danych wskazanych w pkt. 2.

. Kazdemu zapisanemu czytelnikowi zaktadane jest indywidualne konto internetowe

dostepne w katalogu elektronicznym Biblioteki. Za posrednictwem konta mozna

zamawia¢, rezerwowa¢ materiaty biblioteczne oraz dokonywa¢ pierwszej prolongaty.

. Czytelnikom, ktérzy udostepnili swéj adres e-mail moga by¢ réwniez wysytane

komunikaty o ztozonych rezerwacjach, zblizajacym sig terminie zwrotu oraz jego

przekroczeniu.

§5

Wszystkie wypozyczenia rejestrowane sg komputerowo. Do obowigzku czytelnika
nalezy sprawdzenie stanu swojego konta po kazdej transakcji. Watpliwosei nalezy

niezwtocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.



2.

Catkowitg odpowiedzialnosc za terminowy zwrot materiatéw bibliotecznych ponosi
czytelnik. Biblioteka nie ma obowigzku informowania czytelnika o uptywajacym

terminie zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

§6

Biblioteka ASP w Katowicach wypozycza:

a) nauczycielom akademickim i doktorantom ASP w Katowicach do 10 egzemplarzy
materiatéw bibliotecznych (z wyjatkiem zbioréw specjalnych) na okres do 4 tygodni.
W przypadku materiatéw bibliotecznych zakupionych do prowadzenia badar
naukowych — do czasu zakorczenia badan naukowych.

b) studentom i stuchaczom ASP w Katowicach do 3 egzemplarzy materiatéw
bibliotecznych (z wyjatkiem zbioréw specjalnych) na okres do 4 tygodni.

¢) studentom, stuchaczom, doktorantom i pracownikom uczelni, z ktérymi zawarto
stosowne porozumienie — na zasadach okres$lonych tym porozumieniem.

d) innym czytelnikom do 2 egzemplarzy materiatéw bibliotecznych (z wyjatkiem

zbioréw specjalnych) na okres do 4 tygodni.

2. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zezwolenia na wieksza

6.
%

ilo$¢ wypozyczen.
Ksigzki poczytne, o ktérych decyduje bibliotekarz, wypozycza sie na okres do
2 tygodni.
Czytelnik moze uzyskad przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych, jezeli nie s3 one zarezerwowane przez innego czytelnika. Prolongaty
mozna dokonad najpézniej w dniu, w ktérym przypada termin zwrotu ksiazek, przy
czym pierwszej prolongaty moze dokonaé czytelnik samodzielnie przez konto
internetowe na okres na jaki wypozyczono materiaty biblioteczne.
W uzasadnionych  przypadkach Biblioteka moze =zazgdaé¢ zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych przed uptywem regulaminowego
terminu.
Bibliotekarz w chwili wypozyczenia moze zastrzec nowy termin zwrotu.
W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych:
- pobiera sig optate w wysoko$ci okreslonej przez Rektora ASP w Katowicach

odrebnym zarzadzeniem.




- zawieszone zostaje prawo do wypozyczania materiatéw bibliotecznych.

- wysytany jest monit wzywajacy do niezwtocznego ich zwrotu

8. W przypadku, jezeli czytelnik pomimo odbioru monitu wzywajacego do zwrotu

materiatéw bibliotecznych nie zwrécit ich do Biblioteki, przed skierowaniem przeciwko
Czytelnikowi sprawy na droge sadowg Biblioteka kieruje do czytelnika wezwanie
ostateczne do zwrotu materiakéw bibliotecznych oraz zaptaty optaty za ich nieterminowy

zwrot do biblioteki.

. Korzystanie ze zbioréw dozwolone jest na uzytek whasny i z poszanowaniem praw

autorskich.

§7
1. Nie wypozycza sig:

a) dziet wchodzacych w sktad ksiggozbioru podrgcznego w czytelni,

b) wydawnictw encyklopedycznych, stownikéw i innych wydawnictw informacyjnych
jezeli w bibliotece znajduja sie w jednym egzemplarzu.

c) zbioréw specjalnych,

d) dziet wydanych przed 1945 r.,

e) dziet uszkodzonych wymagajacych konserwadji,

f) dziet rzadkich, trudnych do nabycia,

g) dziet udostgpnionych na okres czasowy przez inne biblioteki.

2. Materiaty biblioteczne wchodzace w sktad ksiggozbioru podrecznego w czytelni moga

By¢ w uzasadnionych przypadkach wypozyczane krétkoterminowo na czas uzgodniony
z Bibliotekarzem {jednak nie dtuzej niz na okres 2 tygodni). Materiaty te moga by¢

warunkowo wypozyczane osobom posiadajacym uprawnienia do wypozyczer.

§8
1. Uprawnienia do wypozyczania materiatéw bibliotecznych wygasaja w momencie:
a) ukoriczenia lub przerwania studiéw
b) rozwigzania umowy o pracg z Akademisg.
2. Studenci ASP przed uregulowaniem zobowigzah wobec Biblioteki winni zwrécic
wypozyczone materiaty biblioteczne wszystkim bibliotekom innych uczelni na
zasadach okreélonych w porozumieniach zawartych pomiedzy ASP a tymi

uczelniami.



3. Pracownicy Akademii w zwiazku z rozwigzaniem stosunku pracy z Akademia
powinni uzyska¢ na karcie obiegowej stwierdzenie o uregulowaniu zobowigzafi

wobec Biblioteki ASP w Katowicach.

§9

Zasady udostgpniania materiatéw bibliotecznych udostepnionych przez inne

biblioteki w ramach tzw. wypozyczeri miedzybibliotecznych.

1. Biblioteka ASP w Katowicach moze umozliwi¢ korzystanie ze zbioréw innych
bibliotek droga wypozyczenia miedzybibliotecznego. Sprowadzane moga by¢
materiaty biblioteczne stanowigce wtasnoé¢ danej biblioteki lub materialy
przetworzone metodami reprograficznymi. Korzystanie z materiatéw bibliotecznych
odbywa sie tylko na miejscu w czytelni przez okres ustalony przez Biblioteke ASP
z biblioteka, w ktdrej ewidencji materialy te sig znajdujg. Dokumenty wtérne
nadestane przez inne biblioteki uzytkownik moze otrzymaé na wiasnosc po
uprzednim optaceniu wykonania kopii.

2. Biblioteka moze realizowa¢ wypozyczenia miedzybiblioteczne z bibliotek krajowych
i zagranicznych. Ustugi wypozyczeri miedzybibliotecznych objete s3 optatami,
ktérych wysokos¢ uzalezniona jest od kraju wypozyczajacego, typu serwisu
i biblioteki $wiadczace] ustuge. Optaty przeznaczone sz na pokrycie kosztéw
wypozyczenia. Koszty sprowadzania materiatéw bibliotecznych, wigcznie
z ubezpieczeniem przesytki, ponosi czytelnik.

3. Koszty sprowadzenia dzieta obcigzaja czytelnika réwniez w przypadku, gdy nie
skorzysta on z mozliwosci zapoznania sie z materiatem bibliotecznym i zostaje ono
odestane do macierzystej biblioteki.

4. Biblioteka kazdorazowo zastrzega sobie prawo ostatecznej decyzji co do rodzaju,
rozmiaru i terminu realizowania zaméwionych przez czytelnikéw ustug.

5. Biblioteka udostepnia swoje zbiory na zasadzie wypozyczer miedzybibliotecznych,

na podstawie uzgodnieri pomiedzy bibliotekami.



1. Zasady udostepniania zbioréw w czytelni:

1. Ze zbioréw znajdujacych sie w ksiegozbiorze podrecznym czytelnicy mogg
korzysta¢ samodzielnie w przestrzeniach Biblioteki przeznaczonych do pracy.
Wykorzystane dokumenty nalezy przekazywa¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.
Zabrania sie samodzielnego odktadania ksigzek na potki.

2. Czyteinicy zobowigzani sa do:

a) okazania bibliotekarzowi dokumentu tozsamosci.
b) zgtoszenia bibliotekarzowi faktu wniesienia do czytelni ksigzek i innych
materiatéw wtasnych.

3. W czytelni obowigzuje catkowity zakaz:

a) wnoszenia positkéw i napojéw
b) uzywania telefonéw komérkowych
c) wynoszenia udostgpnionych zbioréw poza Czytelnie.

4. Udostepnienie zbioréw specjalnych odbywa sig na zasadach okreslonych

w punkcie V.

5. Kazdy czytelnik moze mie¢ udostepnionych jednorazowo do 10 publikacji.

[11. Odpowiedzialno$¢ materialna czytelnika:

1. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie powstate z jego winy
uszkodzenia materiatéw bibliotecznych i wyposazenia biblictecznego.

2. Wypisany i podpisany przez czytelnika rewers stanowi dowdd wypozyczenia.
Czytelnik ponosi petng odpowiedzialno$é materialng za wypozyczone materialy
biblioteczne, W razie ich zaginigcia lub zniszczenia pociaga sig do
odpowiedzialnosci czytelnika, ktérego rewers jest w posiadaniu biblioteki.

3. W przypadku zniszczenia lub zagubienia materiatéw bibliotecznych przewiduje sig:
a) odkupienie identycznego materiatu bibliotecznego,

b) zakupienie wydawnictwa wskazanego przez Bibliotekarza,
c) przyjecie materiatéw zaproponowanych przez czytelnika po sprawdzeniu
przydatnosci w zbiorach,

d) pokrycie w razie potrzeby kosztéw oprawy materiatéw bibliotecznych.



e) mozliwos¢ $wiadczenia na rzecz Akademii pracfustug okreslonych w odrebnym
porozumieniu.

4. W przypadku braku mozliwodci odkupienia przez czytelnika egzemplarza
zastepczego, bibliotekarz okresla cene zagubionej ksigzki w zaleznodci od jej
wartos$ci merytorycznej (jednak nie mniej niz 10 Euro).

5. W przypadku wypozyczania uszkodzonego materiatu bibliotecznego, czytelnik
zobowigzany jest nanies¢ na rewersie uwagi dotyczace tego uszkodzenia.
W przypadku zwrotu uszkodzonego materiatu bibliotecznego oraz braku uwag na

rewersie, czytelnik zostanie obcigzony za zniszczenia.
IV. Reprografia zbioréw:

1. W bibliotece znajduje sig skaner przeznaczony do samodzielnego uzytku
Czytelnikéw. Czytelnik moze samodzielnie, na uzytek osobisty, wykonaé skany na
sprzecie do tego przeznaczonym.
2. Nie mozna wykonywac kopii:
a) prac dyplomowych: licencjackich, magisterskich oraz ich recenz;ji
b} egzemplarzy w ztym stanie zachowania

3. O mozliwosci wykonania kopii kazdorazowo decyduje bibliotekarz, przy czym nie
dotyczy to utworéw wymienionych w ust. 2, lit. a).

4. Filmowanie, fotografowanie i skanowanie zbioréw wtasnym sprzetem czytelnika

wymaga zgody bibliotekarza.
V. Zasady udostepniania Zbioréw Specjalnych:

1. Do Zbioréw Specjalnych zgromadzonych w Bibliotece Akademii nalezs:

- stare druki, wydawnictwa unikatowe i bibliofilskie,

- druki ulotne, plakaty,

- materialy audiowizualne, rekopisy, oryginalne fotografie, grafiki oraz inne prace majgce
status oryginatu,

- materiaty archiwalne

2. Zbiory specjalne udostepniane sg tylko w czytelni.



3. Prace dyplomowe: licencjackie i magisterskie, zgromadzone w bibliotece udostepniane

s3 na wniosek zainteresowanej osoby:
a) bez dodatkowych upowaznieri, na podstawie dowodu tozsamosci:
— autorowi pracy
- pracownikom Akademii
b) pod warunkiem uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Rektora innym osobom.
4. Korzystanie z wyzej wymienionych prac nie moze naruszac praw autorskich, okre$lonych
Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (Dz. U. 1994
nr 24 poz. 83), co winno by¢ wzigte pod uwage przy wyrazaniu zgody w ust.3 pkt. b.

5. Wzér wniosku o udostepnienie zbioréw specjalnych jest dostgpny w bibliotece.

VI. Zasady korzystania z pracowni komputerowej:

1. W pracowni komputerowej Biblioteki mozna korzystac:
- ze stanowisk komputerowych

- z whasnych komputeréw przeno$nych

2. Stanowska komputerowe dla czytelnikéw s3 zainstalowane w celu udostgpniania zrodet
informacji niezbednych do prowadzenia studiéw i prac naukowo badawczych,
w szczegdlnosci do korzystania z katalogu bibliotecznego i baz danych. Uzytkownicy
komputeréw bibliotecznych zobowigzani s3 do korzystania z nich zgodnie z ich

przeznaczeniem,

3. Czytelnikom korzystajacym z komputeréw Biblioteki nie wolno:

- podejmowad dziatan prowadzacych do uszkodzenia komputeréw i ich oprogramowania.

- wprowadza¢ zmian w konfiguracjach komputeréw, dokonywac préb tamania istniejgcych
zabezpieczeri oraz ingerowaé w zawartos¢ gromadzonych danych

- przesyfa¢, pobierad i udostgpniad tresci niezgodnych z prawem lub bedacych

przedmiotem ochrony wrasnosci intelektualnej, ktérej autorem nie jest korzystajgcy.



rRauca

mgr Afidree) £
v [

VIIl. Zasady udostepniania ksiegozbioru Biblioteki katedrom:

1. Katedra lub zaktad ma prawo wypozyczy¢ z Biblioteki materialy biblioteczne, ktére s3
niezbedne do prowadzonych przez ich pracownikéw prac. Wypozyczone materiaty stanowia
ksiegozbidr biblioteki, jednak z ograniczonym prawem do dysponowania nimi. Stanowig
one ksiegozbiér podreczny katedry.

2. Materialy biblioteczne do Katedry lub Zaktadu ma prawo wypozyczyc jej Kierownik.
Kierownik moze pisemnie upowazni¢ jednego z pracownikéw katedry do przejecia tych
kompetencji. Za wypozyczone materialy biblioteczne odpowiada materialnie osoba, ktdrej
powierzono sprawowanie pieczy nad materiatami. Przekazanie materiatéw bibliotecznych
nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

3. Raz w roku, w terminie ustalonym przez Rektora, przeprowadzona zostanie
inwentaryzacja ksiegozbioréw podrgcznych. Inwentaryzacja dokonana bgdzie na podstawie
spisu z natury. Fizyczny brak podczas inwentaryzacji wypozyczonej pozycji obcigzy
finansowo osobe, ktérej powierzono sprawowanie pieczy nad materiatami bibliotecznymi.
Szczegbtowe wytyczne przeprowadzenia inwentaryzacji okreslone sg w odrgbnym

zarzadzeniu rektora.
VIII. Przepisy koricowe:

1. Nieprzestrzeganie regulaminu pozbawia Czytelnika prawa korzystania z Biblioteki
ASP w Katowicach.

2. Czytelnikowi, na decyzje podjgte przez pracownika biblioteki, przystuguje prawo
odwotania sie do Rektora ASP w Katowicach.

3. Decyzje w sprawach nie objgtych niniejszym regulaminem podejmuje Rektor

w porozumieniu z bibliotekarzem lub Radg Biblioteczna.
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