AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH
40-074 Katowice. ul. Raciborska 37
NIP:634-24-39-334. tel. fax (+4332)7687-701 . .
Zarzadzenie Nr 'Q/A/UA'UV
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach
z dnia ”m/@%u%auw\‘r T
zmieniajace Zarzadzeniem Nr 28/2008 Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
z dnia 13 pazdziernika 2008 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.

Na podstawie § 54 ust. 5 pkt. 2 ¢) w zwiazku pkt. 5 a) Statutu Akademii oraz
art. 66 ust. 2 pkt. 4) ustawy z dnia 27 lipca 2005 — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U. 2016 r,,
poz. 1842 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastgpuije:

1

1. Cofa sie obowiazki i uprawnienia DN w zakresie prowadzenia obstugi studiéw pierwszego
i drugiego stopnia niestacjonarnych w systemie zaocznym, kierunek: Grafika, specjalnos¢: Grafika
Warsztatowa i Grafika, specjalnos$¢: Projektowanie Graficzne, prowadzonych odpowiednio na
Wydziale Artystycznym i Wydziale Projektowym w Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach, ktére
zostaly przypisane wskazanej jednostce organizacyjnej Zarzadzeniem Nr 27A/2014 Rektora
Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach z dnia 30 pazdziernika 2014 r.

2. Uwzgledniajac postanowienia ust. 1, od roku akademickiego 2016/2017, Dziekanaty wtasciwych
Wydziatéw prowadza obstuge studiéw pierwszego i drugiego stopnia niestacjonarnych
w systemie zaocznym, kierunek: Grafika, specjalno$¢: Grafika Warsztatowa i Grafika, specjalnosc:
Projektowanie Graficzne, prowadzonych odpowiednio na Wydziale Artystycznym i Wydziale
Projektowym w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.

§2
W § 14 pkt. Il zatacznika nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Akademii (Sekcja Informatyczna),
dodaje sie:
e, pomoc pracownikom w obstudze sprzetu audiowizualnego,
e pomoc techniczna w zabezpieczeniu i obstudze sprzetu teleinformatycznego i audjowizualnego,
w organizowanych w Akademii wydarzeniach kulturalnych, artystycznych, naukowych

§3
W zwiazku z wyodrebnieniem w strukturze Dziatu Finansowo - Ksiegowego Komérki ds. obstugi ptac,
w § 12 zatacznika nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Akademii (Dziat Finansowo Ksiegowy) dodaje
sie po pkt. VI:
,, KOMORKA DS. OBStUGI PLAC
Do zadari komdrki nalezy realizacja zadari w zakresie:

1. Kompleksowej obstugi Plac — fundusz pfac (wynagrodzeri) w Akademii (nadzdr i kontrola
w zakresie: tworzenia planu funduszu pfac Akademii, jego wykonania, rozliczania, sporzadzania
sprawozdari oraz kalkulacji kosztow wynagrodzeri),

2. Wyptaty wynagrodzeri z funduszu pfac (sporzadzanie list pfac - ze stosunku pracy | umow
cywilno— prawnych oraz sporzadzania dokumentacji z tym zwigzanej, a takze odprowadzanie
naleznych skfadek i podatkow);

3. Zaktadowego Fundusu Swiadczeri Socjalnych (nadzor i koordynacja wypftat swiadczeri z funduszu
oraz nadzdr finansowy nad wydatkami z z.£.ss.)

4. Windykacji naleznosci (nadzor i kontrola przy realizagji zadari zwigzanych z dochodzeniem
roszczeri Akademii wobec dfuznikow).

W zakresie wszystkich realizowanych zadari:
1. sporzgdzanie sprawozdari, analiz, plandw, informacji ...
2. archiwizowanie dokumentow ksiegowych zwigzanych z zakresem realizowanych zadari;



3. kontrola merytoryczna dokumentow  finansowych oraz kontrola formalno-rachunkowa
dokumentow ksiegowych;

4. obstuga programow komputerowych dostepnych do realizacji zadari;

5. wspdfpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi.

§4

1. W § 20 ust. 3 zatagcznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Akademii otrzymuje nowe
brzmienie: , Zastepcg kwestora jest kierownik Komdrki ds. obstugi ptac. Kandydata na funkcje
Zastepcy kwestora proponuje do zatwierdzenia Rektorowi Kwestor w uzgodnieniu z Kanclerzem
okreslajac przy tym zakres jego obowigzkdw i odpowiedzialnosci.”

2. § 20 ust. 4 zatacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Akademii otrzymuje nowe brzmienie:
W razie nieobecnosci kwestora lub czasowej niemoZnosci wykonywania przez niego
obowigzkow zastepuje go Zastepca kwestora”.

§5

1. W pkt. B. ust. 2 zatgczniku nr 9 do Regulaminu Organizacyjnego Akademii dodaje sie podpunkt.
12) w brzmieniu: , prowadzenie spraw i dokumentacji z postepowan zwigzanych z nadaniem
stopnia naukowego doktora uczestnikom studiow doktoranckich prowadzonych w Akademii”.

2. W zwiazku z postanowieniami ust. 1 w § 10 pkt. V. ust. 1 zatacznika nr 4 do Regulaminu
Organizacyjnego Akademii (po zmianach wprowadzonych Zarzadzeniem nr 12/2014 z 21 maja
2014 r.) dodaje sie po przecinku: ,,w zakresie nie zastrzezonym do kompetencji innych jednostek
organizacyjnych lub osob;”

§6
W § 14 ust. 1 zatacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Akademii dodaje sie:
» |, Obstuga systemu POLO-n, w tym: wprowadzanie, aktualizacja, zmiana danych zgodnie
z zakresem zadari powierzonych danej jednostce organizacyjnej”

§7
1. Zobowiazuje kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych Akademii do zapoznania
podlegtych im stuzbowo pracownikéw z trescia niniejszego Zarzadzenia.
2. Nadzér nad wykonaniem postanowieri niniejszego Zarzgdzenia powierzam Kanclerzowi.

§8
Postanowienia § 1i § 5 obowigzujg od roku akademickiego 2016/2017.
Postanowienia § 2 do § 4 oraz § 6 wchodza w zycie z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia.
3. W pozostatym zakresie postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Akademii, po uwzglednieniu
wprowadzonych do jego tresci zmian na mocy uprzednio wydanych do niego zarzadzeri
zmieniajacych pozostaja bez zmian.

Otrzymuja:
peten rozdzielnik



