AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH

10-074 Katowice. ul. Raciborska 37

NIP1634-24-39-334. tel.fax {+4832)7687-701 Zarzadzenie Nr AL’ ..... /2017

R

Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
z dnia Aﬁv.\\;"”&vﬁ?oku
w sprawie zasad wydawania decyzji administracyjnych dotyczacych studentéw

i/lub doktorantéw w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.

Dziatajac na podstawie § 54 ust. 2c) i 4b) Statutu Akademii Sztuk Pigeknych w Katowicach w zwiazku
z art. 66 ust. 2 pkt 4) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(t.j.zDz. U. 22016 r,, poz. 1842 z pdzn. zm.), zarzadza sie co nastepuje:

(W

Wprowadza sig w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach do stosowania:

1) ,Regulamin wydawania decyzji administracyjnych dotyczacych studentéw i/lub doktorantéw
w Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach”, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;
wzory przyktadowych decyzji administracyjnych wydawanych w indywidulanych sprawach
studentow i/lub doktorantéw stanowiace zataczniki od nr 2 do 14 niniejszego Zatacznika
(wskazane wzory wymagaja przy zastosowaniu w praktyce, dostosowania do aktualnie
obowigzujacych przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, wewnetrznych przepiséw
Akademii oraz indywidualnej sytuacji ktéra ma podlegac rozstrzygnieciu na podstawie konkretne;
decyzji):

2)

»Wz6ér — decyzja negatywna egzamin niezdany”, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia;

2Wzor - decyzja negatywna poza limitem”, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia;
»Wzér - decyzja pozytywna (doktorant)”, stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego

Zarzadzenia;

»Wzér — decyzja pozytywna (pomoc materialna — student), stanowigcy zatacznik nr 5 do
niniejszego Zarzadzenia;

»Wzér — decyzja w sprawie stypendium socjalnego i dodatku mieszkaniowego”, stanowigcy
zatacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia;

2Wzér — decyzja w sprawie stypendium rektora dla najlepszych studentéw”, stanowigcy
zatacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia;

»Wzdr — decyzja w sprawie urlopu dziekariskiego”, stanowigcy zatacznik nr 8 do niniejszego
Zarzadzenia;

2Wzor — decyzja w zakresie tzw. wznowienia studiéw”, stanowiacy zatacznik nr g do
niniejszego Zarzadzenia;

2Wzor - decyzja w sprawie powtarzanie: roku/semestru”, stanowiacy zatacznik nr 10 do
niniejszego Zarzadzenia;

.Wzér — decyzja w sprawie powtarzania przedmiotu”, stanowigcy zatacznik nr 11 do
niniejszego Zarzadzenia;

2Wzér - decyzja w sprawie skreslenia z listy studentéw z powodu nieuzyskania zaliczenia
semestru w okreslonym terminie”, stanowigcy zatacznik nr 12 do niniejszego Zarzadzenia;
2Wzor — decyzja w sprawie skredlenia z listy studentéw z powodu rezygnacji ze studidéw”,
stanowiacy zatgcznik nr 13 do niniejszego Zarzadzenia;

,Wz6r — decyzja w sprawie wyrazenia zgody na roztozenie na raty naleznej optaty za ustugi
edukacyjne”, stanowigcy zatacznik nr 14 do niniejszego Zarzadzenia

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia.



Zataczniknrido 4 4

Zarzadzenia Nr ZUB. /2017
Rektora A§<ad¢miﬁi' Sztuk Pieknych w Katowicach
z dnia/l. bbwaj’roku

w sprawie zasad wydawania decyzji administracyjnych dotyczacych studentéw i doktorantow
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.

Regulamin
wydawania decyzji administracyjnych dotyczacych studentéw i/lub doktorantow
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

§1
Stownik

Uzyte w niniejszym regulaminie wyrazenia oznaczaja:

10
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11)

12)

13)
14)

15)

16)
17)
18)

»Akademia” — Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach;

,ustawa” - ustawa z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jedn. Dz. U. 2016 r., poz. 1842 ze zm.).

,k.p.a." — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania Administracyjnego (tekst
jedn. Dz. U z 2016 r. nr 23 ze zm.);

,Statut” — Statut Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach;

wregulamin” — niniejszy Regulamin wydawania decyzji administracyjnych dotyczacych studentéw
i/lub doktorantéw w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach;

Jregulamin studiow” - odpowiednio regulamin studiéw wyzszych lub doktoranckich
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach;

,regulamin pomocy materialnej}” — odpowiednio regulamin udzielania pomocy materialnej dla
studentéw lub regulamin udzielania pomocy materialnej dla doktorantow.

,organ Akademii” — organ jednoosobowy Akademii uprawniony do wydawania decyzji
administracyjnych z mocy prawa tj. Rektor lub Dziekan Wydziatu lub inny uprawniony organ np.
kierownik studiow doktoranckich, osoba dziatajgca na podstawie upowaznienia wyzej
wskazanych podmiotéw, a takze komisja powotana na podstawie przepiséw szczegolnych.

,organ odwotawczy/organ wyzszego szczebla” — organ jednoosobowy Akademii lub inny
uprawniony organ np. komisja powotana na podstawie przepiséw szczegdlnych do wydawania
decyzji administracyjnych w Il instancji na skutek wniesionego przez strong odwotania lub
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy;

»projekt decyzji” — materiat roboczy, od momentu jego opracowania przez wilasciwe
merytorycznie jednostki organizacyjne, komisje do momentu jego podpisania wtasciwy rzeczowo
organ Akademii;

»decyzja” — indywidualny akt administracyjny wydawany na podstawie przepiséw prawnych przez
wiasciwy do tego organ Akademii regulujacy prawa oraz obowigzki studentéw lub doktorantéw.

»pismo” — wszystkie dokumenty kierowane przez organy Akademii do strony lub stron
postepowania, w szczegdlnosci decyzje | i Il instancji oraz postanowienia; _
»wniosek/podanie” — pismo ztozone w formie papierowej lub elektronicznej zawierajace

okreslone zgdanie sformutowane przez osobe ubiegajaca sie np. o przyjecie na studia lub studia
doktoranckie, studenta lub doktoranta;

,strona” — strong jest kazdy student lub doktorant, ktérego interesu prawnego lub obowigzku
dotyczy postepowanie albo student lub doktorant, ktéry zada czynnosci organu Akademii ze
wzgledu na swqj interes prawny lub obowigzek;

,doktorant” — uczestnik studiow doktoranckich, odbywajacy studia doktoranckie w Akademii.
»student” — osoba ksztatcacg sie na studiach wyzszych w Akademii;

»pracownik” — osoba zatrudniona w Akademii na podstawie umowy o prace lub mianowania;
,uczelniana komisja rekrutacyjna” — komisja podejmujaca decyzje w sprawach przyjecia
odpowiednio na studia wyzsze lub studia doktoranckie.



19) ,komisja stypendialna” — komisja podejmujaca decyzje w sprawach przyznania okreslonych
$wiadczeri pomocy materialnej odpowiednio dla studentéw lub doktorantéw;

20) ,odwotawcza komisja stypendialna” — komisja rozpatrujgca odwotania od decyzji wydanych
w | instancji przez komisje stypendialng;
21) ,komisja” — bez podawania dodatkowego okreslenie, to kazda komisja (I instancja lub

[l instancja) wtasciwa do podejmowania decyzji w danym zakresie.

2

Przedmiot regulacji

1. Niniejszy regulamin, z zastrzezeniem ust. 2, okresla zasady:

1) opracowywania projektéw oraz wydawania decyzji administracyjnych przez organy Akademii

w i Il instancji, w indywidualnych sprawach studentéw lub doktorantéw, a takze w sprawach

nadzoru nad dziatalnoscia uczelnianych organizacji studenckich oraz samorzadu

studenckiego i doktoranckiego;

wydawania postanowier;

wznowienia postepowania;

wszczynania postepowania wyjasniajacego;

uniewaznienia, uchylania, zmiany decyzji administracyjnej;

6) wnoszenia zazaleri na postanowienia.

2. Do decyzji w przedmiocie przyjecia na studia, decyzji podjetych przez organy Akademii,
kierownika studiow doktoranckich w indywidualnych sprawach odpowiednio studentéw lub
doktorantéw, a takze w sprawach nadzoru nad dziatalnoscig uczelnianych organizacji
studenckich oraz samorzadu studenckiego i doktoranckiego, stosuje sie odpowiednio przepisy
k.p.a. oraz przepisy o zaskarzaniu decyzji do sagdu administracyjnego.

3. Przepis { 2 ust. 2 stosuje sie takze do decyzji podjetych przez komisje stypendialng i odwotawcza
komisje stypendialng, o ktérych mowa ustawie.

4. Wytaczone z zakresu stosowania k.p.a. o postepowaniu ogdlnym sa:

1) sprawy nie dotyczace indywidualnego rozstrzygniecia w formie decyzji o prawach lub
obowiazkach studenta/doktoranta;

2) sprawy organizacji: dziatalnosci Uczelni, roku akademickiego, programéw studidw,
wyznaczania termindw egzaminéw w sesji;

3) sprawy merytorycznej oceny wiedzy studentéw/doktorantéw (np. oceny =z zaliczen,
egzamindw, egzamindw dyplomowych);

4) dziatania faktyczne, czynno$ci materialno-techniczne (np. wydawanie zaswiadczen);

5) sprawy, dla ktérych przewidziany jest tryb szczegdlny (np. sprawy dyscyplinarne wobec
studentéw/doktorantéw);

6) sprawy cywilno-prawne (np. umowy ze studentami, kwestie optat za studia, dochodzenie
roszczer na drodze cywilno-prawnej).
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§3

Zasady prowadzenia postepowania administracyjnego

W toku postepowania administracyjnego organy Akademii:

1) stojg na strazy praworzadnosci, z urzedu lub na wniosek stron podejmujg wszelkie czynnosci
niezbedne do doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz do zatatwienia sprawy, majac na
wzgledzie interes spoteczny i stuszny interes obywateli;

2) prowadzg postepowanie w sposéb budzgcy zaufanie jego uczestnikéw do wiadzy publicznej;

W



sa obowigzane do nalezytego i wyczerpujgcego informowania stron o okolicznodciach
faktycznych i prawnych, ktére mogg mie¢ wptyw na ustalenie ich praw i obowigzkéw bedacych
przedmiotem postepowania administracyjnego. Organy Akademii czuwajg nad tym, aby strony
i inne osoby uczestniczace w postepowaniu nie poniosty szkody z powodu nieznajomosci prawa,
i w tym celu udzielajg im niezbednych wyjasnien i wskazéwek;

obowigzane sg zapewni¢ stronom czynny udziat w kazdym stadium postepowania, a przed
wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie sie co do zebranych dowoddéw i materiatéw oraz
zgtoszonych zadar;

powinny wyjasniac stronom zasadnosc¢ przestanek, ktérymi kieruja sie przy zatatwieniu sprawy;
powinny dziata¢ w sprawie wnikliwie i szybko, postugujac sig¢ mozliwie najprostszymi srodkami
prowadzgcymi do jej zatatwienia;

obowigzane sg w sposdb wyczerpujgcy zebrad i rozpatrzy¢ caty materiat dowodowy.

§4

Postanowienia ogdlne

Organ Akademii zatatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba ze przepisy ustawy, k.p.a., Statutu
lub regulaminu stanowig inaczej.

Rektor lub Dziekan (w zaleznosci od kompetencji) moze upowaznia¢, w formie pisemnej,
pracownika Akademii do =zafatwiania spraw w imieniu Uczelni w ustalonym zakresie,
a w szczegodlnosci do wydawania decyzji administracyjnych, postanowieri i zaswiadczen, chyba ze
przepisy powszechnie obowigzujgce stanowig inacze;j.

Gdy postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato sie bezprzedmiotowe w catosci albo w czesci,
organ Akademii wydaje decyzje o umorzeniu postepowania odpowiednio w catosci albo w czesci.

§5

Wszczecie postepowania administracyjnego

Postepowanie administracyjne wszczyna sie na zadanie strony lub z urzedu.

Datg wszczecia postepowania na zgdanie strony jest dzier doreczenia zadania Akademii.

Datg wszczecia postepowania na zadanie strony wniesione droga elektroniczng jest dzieri
wprowadzenia zadania do systemu teleinformatycznego Akademii.

O wszczeciu postepowania z urzedu lub na zadanie jednej ze stron nalezy zawiadomic¢ wszystkie
osoby bedgce stronami w sprawie.

W sprawach, w ktérych prawa lub obowigzki stron wynikajg z tego samego stanu faktycznego
oraz z tej samej podstawy prawnej i w ktérych wiasciwy jest ten sam organ Akademii, mozna
wszczgd i prowadzic jedno postepowanie dotyczgce wigcej niz jednej strony.

§6
Whniosek lub podanie

Jezeli Statut, regulamin studiéw lub inny akt wewnetrzny Akademii przewiduje wzér wniosku lub
podania — wtasciwy wniosek lub podanie powinno by¢ ztozone z jego wykorzystaniem.

Whniosek lub podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokotu powinno by¢ podpisane przez
wnoszgcego, a protokét ponadto przez pracownika, ktéry go sporzadzit.

Jezeli podanie nie czyni zado$¢ wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy wezwac
wnoszgcego do usuniecia brakéw w terminie siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusunigcie tych
brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania, z zastrzezeniem przepiséw k.p.a.
Wnioski lub podania moga by¢ wnoszone pisemnie, telegraficznie, za pomocy telefaksu lub
ustnie do protokotu, a takze za pomocg innych $rodkéw komunikacji elektronicznej przez
elektroniczng skrzynke podawczg Akademii administracji publicznej utworzong na podstawie
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
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publiczne (tekst. jedn. Dz. U. z 2014 r., poz. 1114 ze zm.) lub z wykorzystaniem wtasciwych
systeméw komputerowych wdrozonych i funkcjonujacych w Akademii np. USOS. Szczegétowe
zasady wnoszenia wnioskéw lub podari w formie dokumentu elektronicznego okreslono w k.p.a.
oraz poszczegdlnych systemach, o ktérych mowa powyze;.

Wniosek lub podanie powinny zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktérej pochodzi,
jej adresu i zadanie oraz czyni¢ zados$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach
szczegdlnych.

§7

Postepowanie dowodowe

Organ Akademii prowadzgc postepowanie administracyjne jest obowigzany w sposéb
wyczerpujacy zebrac i rozpatrzy¢ caty materiat dowodowy.

Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczyni¢ sie do wyjasnienia sprawy, a nie jest
sprzeczne z prawem.

Fakty powszechnie znane oraz fakty znane organowi Akademii z urzedu nie wymagajg dowodu.
Fakty znane organowi Akademii z urzedu nalezy zakomunikowac stronie.

§8

Protokoty i adnotacje

W toku postgpowania administracyjnego sporzadza sie zwiezly protokédt z kazdej czynnosci
postepowania, majacej istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy, chyba ze czynnos¢ zostata
w inny sposéb utrwalona na pismie.

W szczegdlnosci sporzadza sie protokot:

1) przyjecia wniesionego ustnie podania;

2) przestuchania strony i Swiadka;

3) ustnego ogtoszenia decyzji i postanowienia.

Protokét sporzadza sie tak, aby z niego wynikato, kto, kiedy, gdzie i jakich czynnosci dokonat, kto
i w jakim charakterze byt przy tym obecny, co i w jaki sposéb w wyniku tych czynnosci ustalono
i jakie uwagi zgtosity obecne osoby.

Protokdt odczytuje sie wszystkim osobom obecnym, biorgcym udziat w czynnosci urzedowe;,
ktére powinny nastepnie protokét podpisaé. Odmowe lub brak podpisu ktérejkolwiek osoby
nalezy omoéwié w protokole.

Skresleri i poprawek w protokole nalezy tak dokonywa¢, aby wyrazy skreslone i poprawione byly
czytelne. Skreslenia i poprawki powinny by¢ stwierdzone w protokole przed jego podpisaniem.
Czynnosci dokonane w toku postepowania administracyjnego, z ktérych nie sporzadza sie
protokotu, a ktére majg znaczenie dla sprawy lub toku postepowania, utrwala sie w aktach
w formie adnotacji podpisanej przez pracownika, ktéry dokonat tych czynnosci. Adnotacja moze
by¢ sporzadzona w formie dokumentu elektronicznego.

§o

Obowigzki pracownika przygotowujgcego projekt decyzji na wniosek strony

Rozpoznajac ztozony wniosek lub podanie pracownik merytorycznie odpowiedzialny za

przygotowanie projektu decyzji, powinien przeanalizowa¢, w szczegélnosci:

1) czy ztozony wniosek spetnia warunki formalne przewidziane dla wniosku lub podania, jezeli
nie jest konieczne wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia ztozonego wniosku;

2) czy wniosek lub podanie ztozono we wtasciwym terminie;

3) czy sprawa objeta ztozonym wnioskiem lub podaniem moze by¢ rozpoznana w toku
postepowania administracyjnego;

4) czy wniosek lub podanie zostat skierowany do wlasciwego organu Akademii;



5) czy w niniejszej sprawie nie zachodzac przestanki wytaczenia pracownika lub organu,
o ktérych mowa w art. 24 i 25 k.p.a.;

6) jakie czynnosci procesowe bedg konieczne do wydania decyzji administracyjnej,
w szczegdlnosci czy zachodzi potrzeba wydania okreslonego prawem postanowienia,
np. o odmowie wszczecia postepowania, zawieszenia postgpowania lub nadaniu decyzji
rygoru natychmiastowej wykonalnosci;

7) czy w toku postepowania administracyjnego konieczne bedzie przeprowadzenie dowodoéw.
Jezeli tak, nalezy przygotowac liste dowodéw, ktére nalezy przeprowadzi¢ w toku
postepowania administracyjnego. Nalezy odnies¢ sie do nich w uzasadnieniu przygotowanej
decyzji;

8) jaki bedzie planowany czas zakoriczenia postepowania administracyjnego. Jest to istotne, gdyz
k.p.a. zobowigzuje organy prowadzgce postepowania administracyjne do bezzwtocznego
zatatwienia sprawy, jezeli decyzja moze by¢ wydana w oparciu o dowody przedstawione przez
strone tgcznie z zgdaniem wszczecia postepowania lub w oparciu o fakty i dowody
powszechnie znane, albo znane z urzedu organowi, przed ktérym toczy sig postgpowanie,
badz mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktérymi rozporzadza ten organ.

2. Przygotowujac projekt decyzji | instancji pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
prowadzenie sprawy powinien, w szczegdélnosci:

1) poddac wnikliwej analizie dowody ztozone wraz z wnioskiem lub podaniem, a takze te, ktore
znajduja sie w posiadaniu Akademii;

2) jezeli to mozliwe przygotowac projekt decyzji bez zbednej zwtoki.

f10

Obowiazki pracownika przygotowujgcego projekt decyzji z urzedu

1. Rozwazajac wszczecie postepowania administracyjnego pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za przygotowanie projektu decyzji powinien, w szczegdlnosci przeanalizowac czy:

1) w niniejszej sprawie, wzgledem konkretnego adresata zachodzg przestanki do wydania decyzji
z urzedu, tj. przepis ustawy, Statutu lub innego aktu wewnetrznego Akademii w tozsamym
stanie faktycznym nakazuje wyda¢ decyzje administracyjna;

2) w niniejszej sprawie, wzgledem konkretnego adresata zachodzg przestanki do uchylenia.
Uznajac, iz w sprawie zachodzg przestanki do wydania decyzji administracyjnej z urzedu — nalezy,
w szczegdlnosci:

1) poinformowac o zaistnieniu takiej sytuacji bezposredniego przetozonego;

2) na jego polecenie przygotowac projekt decyzji administracyjnej uwzgledniajacy wytyczne

zawarte w { 11 niniejszego Zarzadzenia;

3) przedstawic projekt decyzji organowi Akademii do podpisania.

Ny

§

Opracowanie projektu decyzji | i Il instancji

1. Projekty decyzji powinny by¢ przygotowane z nalezyta starannoscig w oparciu o przepisy: k.p.a.
oraz innych przepiséw powszechnie obowigzujgcych, Statutu oraz innych przepisow
wewnetrznych w tym uchwat Senatu Akademii lub zarzadzen Rektora.

2. Elementy sktadowe decyzji okreslono w § 12 ust. 5 Regulaminu.

3. Projekty decyzji opracowujg w zakresie wykonywanych zadari lub gdy nie miesci sig to w zakresie
obowigzkéw, na polecenie bezposredniego przetozonego:

1) pracownicy odpowiedzialnego za prowadzenie okreslonej sprawy (np. DN, Dziekanatéw,
jednostki obstugujacej studia doktoranckie);
2) sekretarz wtasciwej komisji lub inny cztonek tej komisji
4. Przygotowany projekt:
1) parafuje osoba go przygotowujaca;



i

2) sprawdza oraz parafuje kierownik jednostki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za
realizacje zadania/bezposredni przetozony pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
okreslonej sprawy (jezeli dotyczy);

Jezeli jest to konieczne, projekt decyzji moze by¢ skonsultowana z radcg prawnym.

Przygotowany zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu projekt decyzji przekazywany
jest do zatwierdzenia, podpisu przez organ Akademii.

Powyzsze przepisy stosuje sie odpowiednio do projektéw postanowieri wydawanych w toku

postepowania administracyjnego.

§12
Decyzja administracyjna

Decyzje rozstrzygaja sprawe co do jej istoty w catosci lub w czesci albo w inny sposéb koricza

sprawe w danej instancji.

Decyzja moze by¢ wydana na wniosek strony, a takze z inicjatywy organu Akademii.

Decyzje wydawane sg przez wtasciwe do tego organy Akademii na podstawie przepiséw prawa

powszechnie obowigzujacego oraz na podstawie delegacji zawartych w aktach prawa

powszechnie obowigzujgcego na podstawie wewnetrznych aktéow prawnych Akademii: Statutu,

uchwat Senatu Akademii oraz zarzadzeri Rektora.

Organ Akademii moze umorzy¢ postepowanie, jezeli wystapi o to strona, na ktérej zadanie

postepowanie zostato wszczete, a nie sprzeciwiaja sie temu inne strony oraz gdy nie jest to

sprzeczne z interesem spotecznym.

Decyzja powinna zawierac:

1) oznaczenie decyzji (np. decyzja Nr .../ rok);

2) oznaczenie organu Akademii ktory jg wydat;

3) date wydania;

4) oznaczenie strony lub stron;

5) powotanie podstawy prawnej podstawe prawng do wydania decyzji, czyli przepisy okreslajgce
kompetencje danego organu do wydania tego rodzaju aktu:

a) podstawe prawna nalezy zamieszczac w projekcie decyzji bezposrednio po tytule danego
aktu, przyktadowo przez uzycie okreslern ,na podstawie art. ... ustawy zdnia ... o
(Dz. U. ...) postanawia sie”;

b) w podstawie prawnej nalezy powota¢ odpowiednie przepisy prawne przez podanie
konkretnego przepisu prawnego, petnej nazwy idaty wydania aktu (ustawy, uchwaty
Senatu, zarzadzania Rektora, itp.), stanowigcego podstawe prawng do wydania aktu,
aw nawiasie nazwe dziennika promulgacyjnego, jego numeracje zgodnie
z obowiazujacymi  przepisami ze wskazaniem zmian, jakie nastgpity w akcie
normatywnym stanowigcym podstawe prawna;

6) merytoryczne rozstrzygniecie;
7) uzasadnienie faktyczne i prawne:

a) uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawieraé: wskazanie faktow,
ktore organ Akademii uznat za udowodnione, dowodéw, na ktérych sie opart oraz
przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmowit wiarygodnosci i mocy dowodowej;

b) uzasadnienie prawne powinno w szczegdlnosci zawierad wyjasnienie podstawy prawnej
decyzji, z przytoczeniem przepisow prawa;

c) mozliwe jest odstapienie od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w catosci zadanie
strony, nie dotyczy to jednak decyzji wydanych na skutek odwotania lub ponownego
rozpatrzenia sprawy;

8) pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie;

9) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do
wydania decyzji lub jezeli decyzja wydana zostata w formie dokumentu elektronicznego,
powinna byc opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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Decyzja, w stosunku do ktérej moze by¢ wniesione powddztwo do sadu powszechnego lub
skarga do sadu administracyjnego, powinna zawiera¢ ponadto pouczenie o dopuszczalnosci
wniesienia powddztwa lub skargi.

Przepisy szczegdlne mogg okreslac takze inne sktadniki, ktére powinna zawierac decyzja.

Organ Akademii, kt6ry wydat decyzje, jest nig zwiazany od chwili jej doreczenia lub ogtoszenia.
Przepisy § 12 niniejszego regulaminu, stosuje sie odpowiednio do decyzji Il instancji oraz
postanowieri wydawanych w toku postepowania administracyjnego.

13

Doreczenie pism

Organ Akademii dorecza pisma:

1) za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830 ze zm.), przez swoich
pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy; :

2) do rak wiasnych adresata za pokwitowaniem.

Doreczenie pism nastepuje za pomoca s$rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu

art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013

r. poz. 1422 oraz z 2015 r. poz. 1844 ze zm.), jezeli strona lub inny uczestnik postgpowania spetni

jeden z nastepujgcych warunkow:

1) ztozy podanie w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke podawcza
organu administracji publicznej lub za posrednictwem USOS;

2) wystgpi do organu Akademii o takie doreczenie i wskaze organowi administracji publicznej
adres elektroniczny;

3) wyrazi zgode na doreczanie pism w postepowaniu za pomocg tych s$rodkéw i wskaze
organowi Akademii adres elektroniczny.

W pozostatym zakresie do doreczeri stosuje sie przepisy k.p.a.

§14 )

Uzupetnienie i sprostowanie decyzji | i Il instanc;ji

Strona moze w terminie czternastu dni od dnia doreczenia lub ogfoszenia decyzji zazadac jej
uzupetnienia co do rozstrzygniecia badz co do prawa odwotania, wniesienia w stosunku do
decyzji powéddztwa do sgdu powszechnego lub skargi do sadu administracyjnego albo
sprostowania zamieszczonego w decyzji pouczenia w tych kwestiach.

Organ Akademii, ktory wydat decyzje, moze ja uzupetni¢ lub sprostowacd z urzedu w terminie
czternastu dni od dnia doreczenia lub ogtoszenia decyzji.

Uzupetnienie lub odmowa uzupetnienia decyzji nastepuje w formie postanowienia.
W przypadku wydania postanowienia, o ktérym mowa powyzej dla strony do wniesienia
odwotania, powddztwa lub skargi biegnie od dnia jego doreczenia lub ogtoszenia.

Organ Akademii moze z urzedu lub na zadanie strony prostowac¢ w drodze postanowienia btedy
pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste omytki w wydanych przez ten organ decyzjach.

§1s

Odwotanie

Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stuzy stronie odwotanie tylko do jednej instancji.
Odwotanie nie wymaga szczegbétowego uzasadnienia. Wystarczy, jezeli z odwotania wynika, ze
strona nie jest zadowolona z wydanej decyz;ji.

Odwotanie wnosi sie do wifasciwego organu odwotawczego za posrednictwem organu,
ktory wydat decyzje.
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Wtasciwos¢ organdéw odwotawczych (organdw Il instancji) okreslajg przepisy powszechnie
obowiazujgce, a takze uchwaty Senatu lub zarzadzenia Rektora.

Odwotanie wnosi sie w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Jezeli przepis szczegblny tak stanowi, stronie nie przystuguje odwotanie, lecz wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy.

Przed uptywem terminu do wniesienia odwofania decyzja nie ulega wykonaniu.
Organ odwotawczy moze w uzasadnionych przypadkach wstrzyma¢ natychmiastowe wykonanie
decyzji.

Organ, ktéry wydat decyzje, obowiazany jest przesta¢ odwotanie wraz z aktami sprawy organowi
odwotawczemu (Il instancji) w terminie siedmiu dni od dnia, w ktérym otrzymat odwotanie, jezeli
w tym terminie nie wydat nowej decyzji w myslart. 132 k.p.a. (zmiana decyzji w wyniku
reasumpcji przez organ, ktory wydat decyzje | instancji).

Organ odwofawczy moze przeprowadzi¢ na zadanie strony lub z urzedu dodatkowe
postepowanie w celu uzupetnienia dowoddéw i materiatéw w sprawie albo zleci¢ przeprowadzenie
tego postepowania organowi, ktéry wydat decyzje.

Strona moze cofng¢ odwotanie przed wydaniem decyzji przez organ odwotawczy.
Organ odwotawczy nie uwzgledni jednak cofniecia odwotania, jezeli prowadzitoby to do
utrzymania w mocy decyzji naruszajacej prawo lub interes spoteczny.

Organ odwotawczy wydaje decyzje, w ktdrej:

1) utrzymuje w mocy zaskarzong decyzje;
2) uchyla zaskarzong decyzje w catosci albo w czesci i w tym zakresie orzeka co do istoty sprawy

albo uchylajac te decyzje umarza postepowanie pierwszej instancji w catosci albo w czesci;

3) umarza postepowanie odwotawcze.

Organ odwotawczy moze uchyli¢ zaskarzong decyzje w catosci i przekaza¢ sprawe
do ponownego rozpatrzenia organowi pierwszej instancji, gdy decyzja ta zostata wydana
z naruszeniem przepiséw postgpowania, a konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny
wplyw na jej rozstrzygniecie. Przekazujac sprawe, organ ten powinien wskaza¢, jakie okolicznosci
nalezy wzigc pod uwage przy ponownym rozpatrzeniu sprawy.

Organ odwotawczy nie moze wyda¢ decyzji na niekorzys¢ strony odwotujacej sie,
chyba ze zaskarzona decyzja razgco narusza prawo lub razaco narusza interes spoteczny.

§16
Obowigzki pracownika przygotowujgcego projekt decyzji Il instangji
Przygotowujac projekt decyzji Il instancji pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
prowadzenie sprawy powinien oceni¢ nie tylko czy wydanie decyzji | instancji byto zasadne

i zgodne z prawem, ale takze czy przy jej wydawaniu przestrzegano przepiséw proceduralnych,
a w szczegdlnosci, czy przestrzegano ogdlnych zasad postepowania.
Do projektu decyzji Il instancji stosuje sie odpowiednio { 12 niniejszego Zarzgdzenia.

§17

Zazalenie

Na wydane w toku postepowania postanowienia stuzy stronie zazalenie, na podstawie przepiséw
k.p.a.

Zazalenia wnosi si¢ w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia postanowienia stronie, a gdy
postanowienie zostato ogtoszone ustnie - od dnia jego ogtoszenia stronie.

W sprawie zazaleri odpowiednio stosuje sie przepisy k.p.a. oraz regulaminu dotyczace odwotania.

§18

Wznowienie postgpowania



W sprawie zakoriczonej decyzjg ostateczna wznawia sig postgpowanie, jezeli:
1) dowody, na ktérych podstawie ustalono istotne dla sprawy okolicznosci faktyczne, okazaty sie
fatszywe;
2) decyzja wydana zostata w wyniku przestepstwa;
3) decyzja wydana zostata przez pracownika lub organ, ktéry podlega wytgczeniu stosownie do
art. 24, 251 27 k.p.a.
4) strona bez wtasnej winy nie brata udziatu w postepowaniu;
5) wyjdg na jaw istotne dla sprawy nowe okolicznosci faktyczne lub nowe dowody istniejgce
w dniu wydania decyzji, nieznane organowi, ktéry wydat decyzje;
6) decyzja wydana zostata bez uzyskania wymaganego prawem stanowiska innego organu;
7) zagadnienie wstepne zostato rozstrzygniete przez wiasciwy organ lub sad odmiennie
od oceny przyjetej przy wydaniu decyzji (art. 100 § 2 k.p.a.);
8) decyzja zostata wydana w oparciu o inng decyzje lub orzeczenie sgdu, ktére zostato nastepnie
uchylone lub zmienione.

Z przyczyn okreslonych w § 12 ust. 1 pkt 11 2 postepowanie moze by¢ wznowione réwniez przed
stwierdzeniem sfatszowania dowodu lub popetnienia przestepstwa orzeczeniem sadu lub innego
organu, jezeli sfatszowanie dowodu lub popetnienie przestepstwa jest oczywiste, a wznowienie
postepowania jest niezbedne dla unikniecia niebezpieczeristwa dla zycia lub zdrowia ludzkiego
albo powaznej szkody dla interesu spotecznego.

Uchylenie decyzji z przyczyn okreslonych w art. 145 § 1 pkt 1 2 k.p.a. nie moze nastapic, jezeli od
dnia doreczenia lub ogtoszenia decyzji uptyneto dziesie¢ lat, zas z przyczyn okreslonych
w art. 145 § 1 pkt 3-8 k.p.a. oraz w art. 145a i art. 145b k.p.a, jezeli od dnia dorgczenia lub
ogtoszenia decyzji uptyneto piec lat.

Wznowienie postepowania nastepuje z urzedu lub na zgdanie strony. Wznowienie postepowania
z przyczyny okreslonej w art. 145 § 1 pkt 4 k.p.a. oraz w art. 145a i art. 145b k.p.a. nastgpuje tylko
na zadanie strony.

Podanie o wznowienie postepowania wnosi sie do organu, ktéry wydat w sprawie decyzje
w pierwszej instancji, w terminie jednego miesigca od dnia, w ktérym strona dowiedziata sig
o okolicznosci stanowigcej podstawe do wznowienia postepowania. Termin do ztozenia podania
o wznowienie postepowania z przyczyny okreslonej w art. 145 § 1 pkt 4 biegnie od dnia, w ktérym
strona dowiedziata sig o decyzji.

Wznowienie postepowania nastepuje w drodze postanowienia. Postanowienie stanowi podstawe
do przeprowadzenia przez wlasciwy organ postepowania co do przyczyn wznowienia oraz co do
rozstrzygniecia istoty sprawy. Odmowa wznowienia postepowania nastepuje w drodze
postanowienia.

Organem wifasciwym w sprawach wymienionych powyzej jest organ, ktéry wydat w sprawie
decyzje w ostatniej instancji. Po przeprowadzeniu postepowania organ wydaje decyzje, w ktérej:
1) odmawia uchylenia decyzji dotychczasowej, gdy stwierdzi brak podstaw do jej uchylenia;
2) uchyla decyzje dotychczasows, gdy stwierdzi istnienie podstaw do jej uchylenia na podstawie

art. 145 § 1, art. 145a lub art. 145b k.p.a. i wydaje nowa decyzje rozstrzygajaca o istocie sprawy.

Organ wiasciwy w sprawie wznowienia postepowania wstrzyma z urzedu lub na zadanie strony
wykonanie decyzji, jezeli okolicznosci sprawy wskazuja na prawdopodobieristwo uchylenia decyzji
w wyniku wznowienia postepowania.

§19

Uchylenie lub zmiana decyz;ji

Decyzja ostateczna, na mocy, ktérej zadna ze stron nie nabyta prawa, moze by¢ w kazdym czasie
uchylona lub zmieniona przez organ, ktéry ja wydat, jezeli przemawia za tym interes spoteczny
lub stuszny interes strony.

Decyzja ostateczna, na mocy, ktérej strona nabyta prawo, moze by¢ w kazdym czasie za zgoda
strony uchylona lub zmieniona przez organ, ktéry ja wydat, jezeli przepisy szczegéine
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nie sprzeciwiajg sie uchyleniu lub zmianie takiej decyzji i przemawia za tym interes spoteczny lub
stuszny interes strony.

§ 20

- Stwierdzenie niewaznosci decyzji

Organ stwierdza niewaznos¢ decyzji, ktéra:

wydana zostata z naruszeniem przepiséw o wasciwosci;

wydana zostata bez podstawy prawnej lub z razgcym naruszeniem prawa;

dotyczy sprawy juz poprzednio rozstrzygnietej inng decyzjg ostateczna;

zostata skierowana do osoby niebedacej strong w sprawie;

byta niewykonalna w dniu jej wydania i jej niewykonalno$¢ ma charakter trwaty;

w razie jej wykonania wywotataby czyn zagrozony karg;

7) zawiera wade powodujaca jej niewaznosc¢ z mocy prawa.

Nie stwierdza sie niewaznos$ci decyzji z przyczyn wymienionych w ustawie, jezeli od dnia je]
doreczenia lub ogtoszenia uptyneto dziesie¢ lat, a takze, gdy decyzja wywotata nieodwracalne
skutki prawne.

Whasciwy do stwierdzenia niewaznosci decyzji w przypadkach wymienionych w § 14 ust. 1 jest
organ wyzszego stopnia. Postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji wszczyna sie
na zadanie strony lub z urzedu.

Rozstrzygniecie w sprawie niewaznosci decyzji nastepuje w drodze decyzji.

Organ Akademii wtasciwy w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji, wstrzyma z urzedu
lub na zadanie strony wykonanie decyzji, jezeli zachodzi prawdopodobieristwo, ze jest ona
dotknieta jedng z wad wymienionych w § 14 ust. 1. Na postanowienie o wstrzymaniu wykonania
decyzji stuzy stronie zazalenie.
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§ 21
Stosowanie przepiséw

Przepisy szczegdlne dotyczace wydawania decyzji w przedmiocie przyjecia na studia regulowane
sg w odpowiedniej uchwale dotyczgcej rekrutacji studentéw na dany rok akademicki.
Przepisy szczegélne dotyczace wydawania decyzji w przedmiocie przyjecia na studia doktoranckie
regulowane s3 w odpowiedniej uchwale dotyczacej rekrutacji doktorantéw na dany rok
akademicki.
W dniu podpisania niniejszego Zarzadzenia:
1) przepisy szczegdlne dotyczace wydawania decyzji w przedmiocie $wiadczeri pomocy

materialnej dla studentéw zawiera m.in.: ,Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania

i wyptacania $wiadczeri pomocy materialnej dla studentéw” wprowadzony Zarzadzeniem

nr 26/2016 Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach z dnia 14 wrze$nia 2015 roku;

2) przepisy szczegdlne dotyczace wydawania decyzji w przedmiocie stypendiéw dla doktorantow
zawierajg m.in.:

a) Zarzadzenie nr 36/2016 Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach z dnia
1 grudnia 2016 roku w sprawie okreslenia szczegétowego trybu przyznawania stypendium
doktoranckiego uczestnikom stacjonarnych studiéw doktoranckich Akademii Sztuki
Pieknych w Katowicach;

b) Zarzadzenie nr 41/2016 Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach z dnia 12 grudnia
2016 roku w sprawie okredlenia szczegdétowego trybu przyznawania zwiekszonego
stypendium doktoranckiego z dotacji przedmiotowej na dofinasowanie zadan
projakosciowych uczestnikom stacjonarnych studiéw doktoranckich Akademii Sztuki

Pieknych w Katowicach.
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4. Do pozostatych sytuacji, nie wymienionym w ust. od 1 do 3, do decyzji wydawanych w sprawach
dotyczacych studentéw i/lub doktorantéw stosuje sie odpowiednie przepisy wewnetrznych aktéw
prawnych Akademii (uchwat Senatu lub zarzgdzeri Rektora), chyba Zze co innego wynika

z przepisdéw powszechnie obowiazujacych w danym zakresie.




