AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH

40-074 Katowice. ul. Racibborska 37

NIP:634-24-39-334. telffax (+4832)7687-701 Zarzadzenie Nr A.l.{/2016

z dnia ...du... (ARG A L L
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach
w sprawie opracowania i wdrozenia do stosowania Regulaminéw Pracowni
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.

Na podstawie Rozporzadzenia z dnia 5 lipca 2007 r. Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy w uczelniach (Dz.U. Nr 128, poz. 897 z p6zn. zm.) oraz
§ 54 ust.5 pkt1a), 2 b) i 6) Statutu Akademii w zwigzku z art. 66 ust. 2 pkt. 1) i 5) ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z p6zn. zm.), informujg
i zarzgdzam co nastepuje:

f1

Informuije, iz zgodnie z:

1)

2)

4)

§ 61 ust. 2 pkt 11) i pkt 19) Statutu Akademii - Dziekan Wydziatu jest przetozonym wszystkich
pracownikéw wydziatu i do jego obowigzkéw nalezy dbanie o przestrzeganie prawa oraz
porzadku i bezpieczeristwa na terenie wydziatu;

§ 34 ust. 1 pkt 1), 9), 10), 13) Statutu Akademii — kierownik katedry zarzadza mieniem katedry,

nadzoruje wykonywanie obowigzkéw przez pracownikéw katedry oraz studentéw/doktorantdéw,

realizuje postanowienia m.in. Rektora, Dziekana, zobowiazany jest do wykonywania czynnosci
przewidzianych zarzadzeniami obowiazujacymi w Akademii;

§ 11 ust. 1§ 2 Regulaminu korzystania z pomieszczeri Akademii, stanowigcego zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 36/2015 z dnia 11 grudnia 2015 r.:

a) studenci i doktoranci korzystajg z pracowni pod nadzorem oséb prowadzacych zajecia
dydaktyczne zgodnie z Regulaminem Pracowni;

b) za sporzgdzenie Regulaminu Pracowni oraz za przyjecie os$wiadczenia od
studenta/doktoranta o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu Pracowni odpowiada kierownik
pracowni albo prowadzacy warsztat — wskazani przez kierownika katedry, do ktérej
pracownia nalezy;

c) Regulamin pracowni, podaje sie do powszechnej wiadomosci przez jego wywieszenie
w widocznym miejscu pracowni, ktérej dotyczy.

§ 13 ust. 1 Regulaminu korzystania z pomieszczeri Akademii, stanowigcego zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 36/2015 z dnia 11 grudnia 2015 r.: studenci/doktoranci moga korzysta¢ z pracowni

poza zajeciami dydaktycznymi wynikajacymi z rozktadu zaje¢ na zasadach okreslonych we

wiasciwych przepisach, w tym regulaminie pracowni.

§2
Zarzagdzam opracowanie i wdrozenie do stosowania regulaminéw pracowni prowadzonych
w Akademii oraz instrukcji uwzgledniajacych =zasady i przepisy BHP obowigzujgce

w poszczegélnych pracowniach (zwane dalej ,instrukcjami BHP"), okreslajace w szczegélnosci:

1) zasady korzystania z pracowni, w tym utrzymania tadu i porzadku oraz korzystania z mienia
Akademii;

2) zasady BHP i przeciwpozarowe;

3) warunki bezpiecznej obstugi maszyn i urzadzer;

4) rodzaje prac i proceséw technologicznych o szczegélnym zagrozeniu dla zycia lub zdrowia,
w tym sposob nadzoru nad ich wykonywaniem;

5) rodzaje materiatébw i srodkéw mozliwych do stosowania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i normami;

6) sposéb postepowania z materiatami niebezpiecznymi i szkodliwymi dla zdrowia;

7) sposéb postugiwania sie srodkami ochrony indywidualnej i srodkami ratunkowymi;

8) sposéb postepowania w sytuacjach stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia
pracownikéw studentéw lub doktorantéw, w tym udzielania pierwszej pomocy.



—Z

2. Jednoczesnie przypominam, iz przy opracowywaniu regulaminéw pracowni i instrukcji bhp nalezy
kierowa¢ sie zasadami okreslonymi w obowiazujacych przepisach prawa, w tym w Zarzadzeniu
nr36/2015 z dnia 11 grudnia 2015 r. w spawie zasad korzystania z pomieszczeri Akademii.

3. W zafaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia okreslono przyktadowe Regulacje jakie powinny
zostac zawarte w regulaminach pracowni.

4. Opracowane regulaminy pracowni i instrukcje BHP podlegaja zatwierdzeniu przez kierownika
katedry oraz Dziekana Wydziatu.

5. Wskazane w niniejszym Zarzadzeniu regulaminy pracowni i instrukcje BHP muszg zostac
opracowane do dnia 30 wrzeénia 2016r. i wdrozone do stosowania z dniem 10 pazdziernika
2016r.

§3

Zarzadzam wyznaczenie i wpisanie do zakreséw obowiazkéw pracownikéw bedacych nauczycielami
akademickimi  odpowiedzialnosci za bezpieczeristwo studentéw/doktorantéw w  trakcie
prowadzonych zaje¢ dydaktycznych.

§ 4
Zobowigzuje:
1) kierownikéw pracowni lub prowadzacego warsztat do:

a) opracowania pisemnych regulaminéw dla prowadzonej pracowni i instrukeji BHP;

b) przeprowadzenia przed dopuszczeniem studenta/doktoranta do pracy w pracowni
instuktazu/szkolenia w zakresie postgpowania w pracowni oraz zapoznania
studenta/doktoranta z przepisami i zasadami obowigzujacymi w pracowni (regulaminem
pracowni i instrukcja BHP) i odebrania pisemnego oswiadczenie od studenta/doktoranta
0 zapoznaniu sie przez niego z tymi przepisami i zasadami i przyjeciu ich do stosowania;

2) kierownikéw katedr i zaktadéw do:

a) w razie koniecznosci do wyznaczenia innych pracownikéw, niz wskazani w pkt. 1),
odpowiedzialnych za opracowanie regulaminéw pracowni i instrukcji BHP;

b) sprawowania nadzoru nad prawidtowym, terminowym opracowaniem i wdrozeniem do
stosowania opracowanych i zatwierdzonych regulaminéw i instrukcji BHP dla poszczegélnych
pracowni;

3) Dziekanéw Wydziatu do sprawowania nadzoru nad wykonaniem postanowien niniejszego
zarzgdzenia.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nra
do Zarzq@zenig NJ?..L.V2016 PRTTN .
2 dnia ..éo.. (ALOLQ,... 2L T

w sprawie opracowania i wdrozenia do stosowania Regulaminéw Pracowni
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

PRZYKLADOWE REGULACJE JAKIE POWINNY ZOSTAC ZAWARTE W REGULAMINACH
PRACOWNI
(WYMAGA DOSTOSOWANIA DO POTRZEB KONKRETNE) JEDNOSTKI ORGANIZACY]NE))

Regulamiil PRACOWATL «wuursmmmsmssonsmmsnssspmnenmensssssussassssresussesssssessss 1T 0T 2 RS —

(nazwa) (nazwa)

Kategorie zapisow, w szczegdlnosci:

Co normuje regulamin;

Do kogo adresowane sa normy zawarte w regulaminie podziat: student/doktorant, pracownik, kazdy uzytkownik;
Zasady korzystania z pracowni;

Odestania do przepiséw.

Przyktadowe zapisy (ze szczegélnym uwzglednieniem studentéw/doktorantéw):

Is

Do pracy w pracowni moze zosta¢ dopuszczony student/doktorant, ktéry zostat przeszkolony
w zakresie bhp i p.poz. oraz ktéry zapoznat sie z obowigzujacymi w Akademii przepisami
dot. zasad korzystania z pomieszczeri Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach.

Korzystanie z pracowni moze sie odbywa¢ w obecnosci i pod nadzorem instruktora/ nauczyciela
akademickiego.

Podczas pracy w pracowni student/ doktorant zobowigzany jest stosowac sie:

do zaleceri prowadzacego pracownie lub osoby przez niego wyznaczonej do prowadzenia zajgc
dydaktycznych(np. asystenta);

przepiséw bhp i p.poz - ogélnych i wewnetrznych obowiazujacych w Akademii;

przepiséw dopuszczajacych uzywane substancje chemiczne do uzytkowania w szkotach
wyzszych,

do instrukcji uzytkowania substancji, z ktérymi ma zamiar pracowac (o ile sg dopuszczone do
uzytkowania) przed ich uzyciem.

Student/doktorant, ktéremu przydzielono w danej pracowni stanowisko pracy (miejsce
postawienia np. kawalety/sztalugi i jej otoczenie) zobowigzany jest na czas pracy zabezpieczy¢ je
przed zniszczeniem lub zabrudzeniem, niemozliwym do usunigcia przy uzyciu powszechnie
stosowanych $rodkéw uzywanych do mycia posadzek.

Stanowisko pracy/¢wiczen studentowi/doktorant przydziela instruktor/nauczyciel akademicki.

Zabrania sie w pracowni, a takze poza pracownia (np. na korytarzach, klatkach schodowych,

bocznych wyj$ciach ewakuacyjnych):

1) Palenia wyrobdw tytoniowych;

2) Picia wyrobéw alkoholowych;

3) Uzywania $rodkéw odurzajacych;

4) Zastawiania dostepu do gniazd instalacji elektrycznej,

5) Zastawiana dostepu i zastawiania grzejnikow c.o. i podej$¢ do zrédet wody (umywalek);

6) Instalowania urzadzeri elektrycznych nie nalezacych do Akademii i takich, ktére nie maja
poswiadczenia bezpieczeristwa;




10.

11.

T2

13.

3)

7) Zastawiania: rzezbami, obrazami, rysunkami i innymi przedmiotami drég przejscia
i ewakuacji;

8) Uzywania do pracy substancji nie dopuszczanych do uzytkowania w szkolnictwie wyzszym
(np. toksycznych, zracych...), ktére moga niekorzystnie wptywa¢ na zdrowie innych
studentéw/ doktorantéw lub innych oséb pracujacych lub przebywajacych w pracowni lub
innych przestrzeniach budynku Akademii;

9) Mocowania do $cian rysunkéw, obrazéw innych obiektow — gwozdziami, takerami, itp.- za
wyjatkiem miejsc/ powierzchni wydzielonych na ten cel.

Przy realizacji pracy/¢wiczen w pracowni mozna sie postugiwac urzgdzeniami i narzedziami tam

znajdujacymi sie. Nie mozna przynosi¢ i pracowa¢ urzgdzeniami i narzedziami wtasnymi.

W czasie pracy/ ¢wiczern wykonywanych przy uzyciu maszyn i narzedzi student/doktorant

zobowigzany jest:

e stosowac sie do przepiséw /instrukcji/ BHP obowigzujgcych dla danego urzadzenia,

e stosowac sie do przepiséw przeciw pozarowych obowigzujacych w pracowni,

e stosowac $rodki ochrony osobistej oraz odziez ochronna jezeli jest przewidziana,

e w przypadku uszkodzenia urzadzenia zaprzesta¢ pracy i natychmiast ten fakt zgtosic
instruktorowi/nauczycielowi akademickiemu.

Z maszyn i urzadzerh mechanicznych mozna korzystaé tylko pod nadzorem prowadzacych
pracownie lub przeszkolonych pracownikéw technicznych, z zastrzezeniem postanowier
Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej w Akademii, uchwalonego Uchwaty
Nr 28/2015 z dnia 22 grudnia 2015 r. Senatu Akademii. Korzystanie z pracowni moze sig
odbywa¢ w obecnosci i pod nadzorem instruktora/ nauczyciela akademickiego.

Przed uruchomieniem maszyn /urzadzen, studenci/doktoranci sg zobowigzani do zapoznania sig
z instrukcjg uzytkowania maszyny/urzadzenia.

Wszelkie nieprawidtowoséci w  funkcjonowaniu urzgdzer, symptomy zagrozed oraz
niebezpieczeristw, nalezy niezwtocznie zgtosi¢ prowadzacemu zajecia dydaktyczne.

Za tad i porzadek w pracowni odpowiadajg wszyscy studenci/doktoranci przebywajacy
W pracowni.
Zatad i porzadek w pracowni odpowiadajg osoby z niej korzystajace.

. Po zakoriczeniu zaje¢ student/doktorant (kazda osoba korzystajgca) zobowigzany jest:

wytaczyc i zabezpieczy¢ przed przypadkowym wigczeniem urzadzenia uzywane w trakcie zajec,
utozy¢ uzywane narzedzia i przedmioty na wyznaczone miejsca,

doktadnie posprzatac¢ swoje stanowisko,

sprzet ochrony osobistej oczyscic i odtozy¢ na miejsce,

sprawdzi¢, czy pozostawione stanowisko pracy nie stworzy zagrozeri dla oséb trzecich,

Po kazdorazowym zakoriczeniu pracy/ zaje¢ (w okreslonym dniu) student/ doktorant
zobowiazany jest, w szczegdlnosci do:

uprzatnaé stanowisko pracy w sposéb pozwalajacy na wykonanie czynnosci sprzatania przez
osoby sprzatajace (w szczegdlnosci nalezy: usunaé¢ z posadzki gruz, stwardniaty gips lub gling —
do przygotowanych workéw na gruz; odfozy¢ na miejsce ich przechowania: dtuta, pedzle, farby i
inne materiaty uzywane do pracy, materiaty fatwopalne takie jak: rozciericzalniki, rozpuszczalniki,
lakiery albo zrace jak np. kwasy;

oczyéci¢ miejsce pracy, jezeli zostato zabrudzone farbami (lub innymi substancjami) w celu
unikniecia zniszczenia poszycia podtogi oraz sprzetu do pracy (np. sztalugi);

jezeli jest ostatnig osoba wychodzacg z pracowni: zamknac okna, odtaczy¢ wszystkie urzadzenie
z instalacji elektrycznej, sprawdzi¢ zamkniecie zaworéw do wody.
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18.

Studenci/ doktoranci upowaznieni do samodzielnego korzystania z pracowni zobowigzani
stosowac si¢ do postanowieri zawartych w Regulaminie korzystania z pomieszczeri Akademii
Sztuk Pieknych w Katowicach  okreslonym Zarzadzeniem Rektora Nr 36/2015 z dnia
11 grudnia 2015 .

Do samodzielnej pracy/¢wiczeri moze przystgpic student/doktorant, ktory:

Zostat zapoznany/przeszkolony/ z zasadami i metodami pracy zapewniajgcymi bezpieczeristwo
wykonywanych czynnosci,

Jest ubrany w odpowiednig odziez i obuwie (odziez musi byé obcista, bez luzno zwisajacych
elementéw oraz bez ozdéb (tzn. bez kolczykéw, pierscionkédw, bransolet itp.),

Jest zdrowy, w dobrej kondycji psychicznej i fizycznej.

sprawdzeniu przez Instruktora pracowni:

a. stanu urzadzer technicznych wykorzystywanych w trakcie zajec,

b. stanu instalacji elektrycznej i poszczegélnych narzedzi pracy,

c. stanu warunkéw Srodowiska pracy, czy nie zagrazajg one bezpieczeristwu wykonujacego prace,
d. stanu ochron i oston osobistych.

Za zniszczenie mienia Akademii odpowiadajg osoby (w tym studenci/doktoranci), ktére tego
dokonaty i zobowigzane sg one do naprawienia szkody. Akademia ma prawo dochodzi¢
odszkodowania za wyrzgdzone szkody i pokrycia kosztéw ich naprawienia, wymiany.

. W razie wypadku:

w razie potrzeby wytaczy¢ urzadzenie stanowigce zagrozenie,

w miare mozliwosci udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu — apteczka znajduje sie przy
drzwiach wejsciowych do pracowni,

kazdy wypadek bezwzglednie zgtosic Instruktorowi/nauczycielowi akademickiemu.

. W razie pozaru:

spokojnie przystapi¢ do ewakuacji,

zaalarmowac Instruktora pracowni.

wytaczy¢ (najlepiej za pomocg wytacznika gtéwnego) doptyw pradu,

bezwzglednie podporzadkowac sie poleceniom Instruktora/ nauczyciela akademickiego.




