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Katowice, 26 lipiec 2011 r.

Konkurs na stanowiskowo
osoby obsługującej „Design Office”

W związku z realizacją projektu “Design Sielesia II” Akademia Sztuk Pięknych ogłasza nabór ofert na stanowisko pracowników obsługujących biuro „Design Office.”


Zakres obowiązków Kandydata:
obsługa biura „Design Office”, w określonych harmonogramem godzinach, w tym:

· utworzenie i aktualizowanie bazy kontaktów studentów i absolwentów 

· utworzenie i aktualizowanie bazy kontaktów przedsiębiorców 

· udzielanie informacji nt. możliwości podejmowania zatrudnienia w branży projektowej,
rozpoczęciu samodzielnej działalności projektowej

· organizowanie staży i praktyk zawodowych dla studentów (we współpracy z Działem Nauczania ASP w Katowicach)

· organizacja spotkań umożliwiających nawiązywanie kontaktów z pracodawcami z branży projektowej (m.in. zorganizowanie dwóch spotkań absolwentów z przedsiębiorcami w 2012 roku)

· monitoring przebiegu kariery, nawiązanych kontaktów biznesowych na linii przedsiębiorca-student, absolwent (w formie comiesięcznych raportów)

· promocja studentów i absolwentów katowickiej ASP

· promocja Biura na portalach internetowych i w prasie

· bieżące prace związane z prowadzeniem Biura, w tym prace biurowe i organizacyjne


czynny udział w wydarzeniach organizowanych przez Akademię Sztuk Pięknych w Katowicach w ramach projektu „Design Silesia II”

administracja portalem Design Silesia, w tym:

· moderowanie forum portalu Design Silesia

· monitorowanie rynku pracy oraz publikowanie ofert pracy dla studentów na forum portalu Design Silesia,
· wyszukiwanie i publikowanie informacji nt. designu na portalu Design Silesia

Wymiar zatrudnienia:
Praca w wymiarze godzin etat lub pół etatu.

Okres zatrudnienia:
· wrzesień 2011 – grudzień 2012

Wymagane kwalifikacje Kandydata:
· znajomość wyżej opisanej tematyki potwierdzona doświadczeniem wykazanym w CV,
· wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie,
· doskonałe umiejętności organizacyjne,
· wysokie kompetencje społeczne (umiejętność szybkiego nawiązywania kontaktu, empatia, komunikatywność)
· bardzo dobra umiejętność obsługi komputera i Internetu, w szczególności znajomość pakietu MS Office (Word, Excel, Power Point),
· umiejętność i doświadczenie w obsłudze paneli administracyjnych CMS,
· znajomość języka angielskiego na poziomie co najmniej komunikatywnym,
· sumienność i odpowiedzialność,
· umiejętność pracy zespołowej,
· wysoka motywacja.

Od Kandydatów oczekuje się złożenia oferty zawierającej:

· propozycje realizacji spotkań absolwentów z przedsiębiorcami,
· CV potwierdzające spełnienie wymaganych kwalifikacji  (z klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. O ochronie danych osobowych, Dz.U. 02.101.926 j.t. ze zm.),
· list motywacyjny.
Termin i miejsce złożenia dokumentów:
Dokumenty należy składać osobiście w Akademii Sztuk Pięknych w Katowicach, ul. Raciborska 37 w biurze rektora lub drogą mailową  na adres:  design-silesia@asp.katowice.pl  w terminie do dnia 12 sierpnia 2011 r.

Kryterium wyboru oferty:
Kryterium wyboru oferty jest spełnienie wyżej wymienionych kwalifikacji oraz atrakcyjność zaproponowanego programu spotkań przedsiębiorców z studentami.


Rektor
prof. Marian Oslislo


