Katowice, dnia /4 10.2018 1.

ASP-DAT-2312-86/2018
ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. zaméwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 30.000 euro

Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach przy ul. Raciborskiej 37, 40-074 Katowice
zaprasza do sktadania oferty na Dostawe materiatéw biurowych do Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach
/nazwa zamdwienia/

l. SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest:

a) dostawa materiatéw biurowych do Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach. Szczegétowy opis znajduje sie
w zatgczniku nr 2,

b) w celu okreslenia jakosci zamawianego asortymentu Zamawiajacy w niektdrych pozycjach podat nazwy
produktéw spefanijacych wymagania. W przypadku zaproponowania innego produktu, Wykonawca winien
dotaczyé do oferty prébke w celu oceny réwnowaznosci.

c) Wykonawca dostarcza obowigzkowo prébke wraz z ofertg na asortyment zaproponowany w Zatgczniku nr 2
W pozycji:

- nr 47 dziurkacz

- nr 48 zszywacz

- nr 52 teczka tekturowa wigzana

- nr 65 segregator (szeroko$¢ grzbietu 70-75 mm)

d) po ogtoszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy moga w ciggu 14 dni odebrac probki ztozone
z oferta z siedziby Zamawiajgcego. W przypadku ich nie odebrania, po tym okresie probki zostang
zutylizowane. Préobki oferty wybranej jako najkorzystniejsze] zostajg u Zamawiajacego do pierwsze] dostawy,
w celu sprawdzenia zgodnosci dostarczanego asortymentu.

Wspolny Stownik Zaméwieri (CPV):
30190000-7 RoZny sprzet i artykuty biurowe

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

3. Opis warunkoéw jakie musi spetnia¢ Wykonawca:
- dostawy beda przyjmowane przy minimum logistycznym wynoszacym 100,- zt brutto i realizowane maksymalnie
na drugi dzieri roboczy, w godzinach 8:00 - 14:00,
- w ramach zamoéwienia Wykonawca zapewnia na wiasny koszt i ryzyko transport i sukcesywng dostawe
zamowionego asortymentu w miejsce wskazane przez Zamawiajacego do jednego z budynkéw przy
ul. Raciborskiej 37, Koszarowej 19, Raciborskie] 50, Rondzie im. Gen. Jerzego Zietka 1 w Katowicach.

w przypadku zastrzezeri do dostarczonego asortymentu lub niezgodnosci dostawy ze ztozonym
zapotrzebowaniem, Zamawiajacy ztozy do Wykonawcy reklamacje, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od
dnia dostawy, a Wykonawca zobowigzuje sie do rozpatrzenia ztozonej reklamacji i dostawe materiatéw wolnych od
wad w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania reklamacji.

- dostarczane materialy winne by¢ dopuszczone do uzytku, petnowartosciowe, zapakowane fabrycznie, bez
ubytkéw i uszkodzeri opakowania, zgodne z oferta | zamdwieniem, odpowiadajace polskim normom.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci zamawianych materiatow jednak wartosc ich ilosci, o
ktérg Zamawiajacy zmniejszy zamowienie nie przekroczy 20% wartosci umowy (brutto). W przypadku skorzystania
z ww. uprawnienia, Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszania ilosci zamawianych w trakcie realizacji umowy materiatéw
jednego typu kosztem zmniejszenia ilodci zamawianych materiatéw innego typu. Powyzsze zmiany nie moga
spowodowac zmian cen jednostkowych oraz przekroczenia wartosci umowy.
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- w przypadku gdy w okresie od ztozenia oferty do realizacji zadania produkt zaoferowany przez Wykonawce
zostanie wycofany z obrotu lub nie bedzie dostepny na rynku, Wykonawca zobligowany jest zawiadomi¢ o tym
niezwocznie Zamawiajacego oraz winien zaoferowac asortyment o co najmnie] takich samych wiaéciwosciach, w

tej samej cenie ofertowej.  Wykonawca winien udowodni¢ réwnowazno$¢ zamiennego materiatu. O
réwnowaznosci decyduje Zamawiajacy.

4. Przestanki wytgczenia Wykonawcy z postepowania:
Zamawiajgcy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcéw na podstawie przepiséw
art. 24 ust.a pkt. 12)-22) ustawy — Prawo zamdéwieri publicznych

5. Pozostate wymagania Zamawiajgcego:
- dostawa materiatdw biurowych zostanie potwierdzona kazdorazowo dokumentem odbioru asortymentu
zawierajgcego jego opis i ilos¢,
- podstawg do wystawienia faktury bedg w/w dokumenty odbicru
- na zadanie Zamawiajacego Wykonawca winien przedtozy¢ kartg charakterystyki dostarczanego produktu
potwierdzajace atesty i wymagania wymienione w Zafaczniku nr 2 — szczegétowy opis zaméwienia.

6. Miejsce wykonania: miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w jednym z budynkéw przy
ul. Raciborskiej 37, Koszarowej 19, Raciborskiej 50, Rondzie im. Gen. Jerzego Zietka 1 w Katowicach.

7. Termin realizacji zaméwienia: przez okres 12 miesiecy od udzielenia zaméwienia lub do wyczerpania
maksymalnej nominalnej kwoty zobowigzania

8. Termin pfatnosci: 14 dni od dnia otrzymania faktury

9. Gwarancja i rekojmia:  Wykonawca winien udzielic =~ Zamawiajgcemu  gwarancji i rekojmi,
co najmniej w zakresie pozycji 47 - dziurkacz, 48 — zszywacz, 65 — segregator 70-75 mm, 66 — Segregator 50 mm,
79 — nozyczki biurowe, 84 — kalkulator, 85 - pendrive Zatacznika nr 2 na okres 12 miesiecy.

Il SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

1. Wykonawca skfada ofertg na formularzu ofertowym sporzadzonym wg zataczonego wzoru (zatacznik nr 1)
wraz z wypetnionym Zatgcznikiem nr 2 1 4 oraz prébkami.

2. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich z  doktadnoscia
do dwéch miejsc  po przecinku i powinna uwzglednia¢  wszystkie  koszty niezbedne
do prawidtowego wykonania zamdwienia.

3. Wykonawca, z ktérym zostanie podpisana Umowa, dostarcza zatgcznik nr 2 z przeliczonymi cenami
odpowiednio do j.m. opakowar w jakich bedzie dostarczat materiaty.

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

5. Oferte z nazwa zamdwienia nalezy przesta¢ w terminie do 06 .11.2018 roku do godz. 10:00 w formie pisemnej
wraz z opisanymi prébkami na adres: Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach, Dziat Administracyjno —
Techniczny i Zaméwiert Publicznych p. 010, ul. Raciborska 50, 40-074 Katowice. Oferty ztozone droga
elektroniczng, bez prébek lub po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Artur Olszewski aclszewski@asp.katowice.pl

/imig nazwisko, e-mail/f
1. OCENA OFERT
1. Kryterium oceny ofert:
Cena 100 %

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

3. Informacjg o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zamiesci
na stronie internetowej Zamawiajacego oraz przesle Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferte.

V. OBOWIAZEK INFORMACINY ADMINISTRATORA DANYCH WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO, W ZWIAZKU
Z PROWADZONYM POSTEPOWANIEM
Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:



e administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Akademia Sztuk Pigknych w Katowica

Raciborska 37, 40-074 Katowice,
e inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Sztuk
w Katowicach jest Pani Elzbieta Bifczyk, kontakt: adres: elzbieta.binczyk@asp.katowice.pl;

e dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro
o numerze ASP-DAT-2312/86/2018 na dostawg materiatéw biurowych do Akademii Sztuk Pigknych

w Katowicach;

e  odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja

postepowania;

e dane osobowe beda przechowywane, co najmniej przez okres trwania umowy oraz wynikajgcy

z obowiazkéw archiwizacyjnych okreslonych w Instrukcji Kancelaryjne; Zamawiajacego,

] w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

—~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna PanifPan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

° nie przystuguje Pani/Panu:

= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

° obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat Wykonawca w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu spoczywa na Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY

Niniejsze zapytanie ofertowe zamieszcza sie:
na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej

Zataczniki:

1 x Zatgeznik nr 1 Formularz ofertowy

1 x Zatgcznik nr 2 SzczegStowy opis

1x Zatacznik nr 3 Wzor umowy

1 x Zatacznik nr 4 O$wiadczenie wykonawcy o braku przestanek do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia






