tademia Sztuk Pigki,

w Katowicach AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH W KATOWICACH
"1-074 Katowice, ul. Raciborska 27
(332) 2516998, tol.fax (032) 2517 " KARTA OPISU STANOWISKA PRACY

I. KOMORKA ORGANIZACY|NA: Biuro Rektora

Il. NAZWA STANOWISKA: rzecznik prasowy

Il. WYMIAR ETATU: 1/2

IV. OPIS STANOWISKA PRACY:

1. Czynnosci, prowadzone na stanowisku rzecznika prasowego Akademii Sztuk Pieknych

w Katowicach, w tym m.in.:

Uzgadnianie z wtadzami Uczelni tresci i formy o$wiadczeri, wystapiers sktadanych w imieniu
Akademii przed mediami.

przygotowywanie tekstéw wystapieri na polecenie wtadz Uczelni.

reprezentowanie Uczelni w mediach.

wspotpraca z redakcjami gazet, stacji radiowych i telewizyjnych oraz z portalami
internetowymi  (lokalnymi, krajowymi, a takze krajowymi i zagranicznymi mediami
specjalistycznymi)

organizowanie konferencji prasowych;

przygotowywanie materiatéw prasowych — redakcja treci pism, notatek prasowych, notatek
zamieszczanych na portalach spofeczno$ciowych, o$wiadczen, zaproszeri, a takze
dystrybucja w/w materiatéw;

aranzacja spotkarl pracownikéw Uczelni z przedstawicielami mediéw;

promocja wystaw organizowanych przez Uczelnie (przygotowywanie materiatéw
promocyjnych, przekazywanie informacji o wystawach do mediéw);

aktualizacja informacji zawartych na witrynie ASP (minimum dwa razy w tygodniu)
prowadzenie serwisu informacyjnego (minimum raz w tygodniu);

dynamiczna i nowoczesna promocja dziatari Uczelni, oparta o wspétprace z innymi
witrynami internetowymi;

internetowe relacje z organizowanych przez Uczelnig wydarzeri (materiat fotograficzny oraz
materiat tekstowy);

monitorowanie informacji pojawiajacych sie w mediach i portalach internetowych na temat
prowadzonej przez Uczelnig i jej pracownikéw dziatalnoéci artystycznej i kulturalnej;
monitorowanie krajowych i zagranicznych wydarzeri, zwiazanych z obszarem dziatania
Uczelni;

nawigzywanie i utrzymywanie kontaktu z sektorami innymi niz artystyczne (biznes, media i
przemyst);

Scista wspétpraca w zakresie wykonywanych zadari z wtadzami Uczelni i Wydziatéw oraz
pracownikami, reprezentujacymi poszczegélne Katedry.

- Opis umiejgtnosci i predyspozycji, jakimi musi wykaza¢ sie osoba na opisywanym stanowisku:
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umiejetnosc redagowania pism, notatek prasowych itd.
zdolnosci organizacyjne;

komunikatywnos¢;

operatywnosc.



cademia Sztuk Pigin
w Katowicach
£7-074 Katowice, ul. Raciborska
Ha0) S PR N R AN E WY KS Z TAL CENIE (w odniesienie do czynnosci na stanowisk

a) Poziom wyksztatcenia: wyzsze.
b) Sugerowany kierunek/profil: dziennikarstwo i komunikacja spoteczna, kulturoznawstwo,

filologia.

VI. WYMAGANE DOSWIADCZENIE

Doswiadczenie nie jest wymagane, jednakze preferowane bedg osoby, posiadajace doswiadczenie

w pracy na podobnym stanowisku.
VII. INNE WYMAGANE UMIEJETNOSCI/KWALIFIKAC)E

a) Umiejgtnos$¢ plynnego postugiwania sie jezykiem angielskim w mowie i pismie (mile
widziana znajomos¢ innych jezykéw).
b) Posiadanie wiedzy, zwigzanej z obszarami dziatalno$ci Akademii Sztuk Pieknych

w Katowicach.
¢) Umiejgtnos¢ pracy w zespole i dostosowania sig do norm i zasad, obowigzujacych

w wyzszej uczelni artystycznej.
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Data i podpis Kierownika komérki organizacyjnej



