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Zapotrzebowanie na pracownika nie bgdacego nauczycielem akademickim
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Akademia Sztuk Pigknych w Katowicach oglasza nabér pracownika na stanowisko
Samodzielnego Referenta w Dziekanacie Wydzialu Artystycznego

Rodzaj i wymiar etatu: umowa o prace, 1/2 etatu

Wymagane kwalifikacje i umiejetnosei:

»  wyksztalcenie wyzsze

= znajomosé jezyka obcego na poziomie komunikatywnym

= biegla obstuga komputera

» mile widziane do$wiadczenie w pracy na stanowisku administracyjnym

Zadamem kandydata bedzie:
obshuga sekretarska Dziekana i Rady Wydzialu;
» prowadzenie ewidencji studentow;
» zalatwianie spraw studenckich;
» prowadzenie dokumentacji zwigzanej z sesjami egzaminacyjnymi;
* organizacja oraz prowadzenie ewidencji plenerow;
= obstuga programu Dzickanat oraz programu Cogisoft
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