AKADEMIA 371K PIEKNYCH W KATOWICACH
1l matowice. wl Raciborska 37
NIP:834-24-38-334. tel/fax (+4832)7587-701
(2)

ASP-DAT 2312- 80 /18

Katowice, dnia 14 .09.2018 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
dot. zaméwienia o warto$ci nieprzekraczajacej 30.000 euro

Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach przy ul. Raciborskiej 37, 40-074 Katowice
zaprasza do sktadania oferty na
ustuge ttumaczeri pisemnych z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego

na jezyk polski

I. SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zamédwienia jest ustuga thumaczen pisemnych z jezyka polskiego
na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski.
Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) 79530000-8

Ttumaczenia pisemne beds dotyczy¢ obszaru zaméwien publicznych i zadar realizowanych
W zwiazku z udzielaniem zaméwienia publicznego na dostawe specjalistycznych urzadzers
— pras graficznych do uczelni.

Niezbgdna jest znajomos$¢ stownictwa prawniczego, w szczegélnosci z zakresu prawa cywilnego
i zamowien publicznych, a takze specjalistycznego stownictwa technicznego zwiazanego z opisem
przedmiotu zamowienia — dostawy i instalacji pras graficznych.

Rodzaje dokumentéw do ttumaczenia: specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, wzory
dokumentéw, w tym formularz ofertowy, o$wiadczenia wynikajace z ustawy Prawo zaméwier
publicznych, wzér umowy, zapytania Wykonawcéw, odpowiedzi na zapytania, oferty i inne dokumenty
ztozone przez Wykonawcéw, wezwania do uzupetnienia dokumentéw i inne dokumenty zwiagzane
z prowadzonym postepowaniem w oparciu o przepisu ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wykonawca winien dokona¢ weryfikacji ttumaczenia pod katem kompletnosci i poprawnosci
ttumaczenia oraz odpowiedniej korekty.

Zamawiajacy przewiduje nastepujacg ilos¢ i okresy thumaczer:

1. Wrzesierd 2018r:
* specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia z oéwiadczeniami i wzorem umowy, ogtoszenie
o zaméwieniu: ok. 52 strony.
* Zzapytania Wykonawcéw, odpowiedzi Wykonawcéw, zmiany SIWZ Jogtoszenia: ok. 10 stron.

2. Wrzesieri/PaZzdziernik 2018r.:
o Oferty i dokumenty Wykonawcéw ok. 24 stron,
o Wezwania Zamawiajacego i odpowiedzi/dokumenty Wykonawcéw ok. 10 stron,

|



Hi.

e Zawiadomienie o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania ok. 2 stron,
e Umowa z Wykonawcg ok. 7 stron.

Ogétem ok. 105 stron ttumaczenia.Za strone przyjmuje sie 1800 znakéw ze spacjami liczone

w programie MS Word.

Podana ilo$¢ stron do thtumaczenia jest iloscig szacowang i faktyczna ilo$¢ stron moze by¢
wigksza lub mniejsza o okoto 20%. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
zmniejszenia iloéci zleconych stron do ttumaczenia.

Terminy wykonania ustugi ustala sie odpowiednio na:

1) do 5 stron dokumentacji dziennie - 1 dzieri roboczy,
2) od 5 do 20 stron dokumentacji dziennie - do 3 dni roboczych
2) od 21 do 60 stron dokumentacji - do 5 dni roboczych

Za dzieri roboczy przyjmuje sie dni powszednie od poniedziatku do piatku. Termin bedzie liczony
od petnej godziny od wystania tekstu do ttumaczenia na wskazany przez Wykonawce w ofercie adres
e-mail. Wykonawca przesyta ttumaczenie drogg elektroniczng, na wskazany przez Zamawiajacego
adres e-mail w terminie wykonania ustugi.

Zamawiajacy bedzie zlecat wykonanie ustugi na podany w ofercie adres e-mail. Wykonawca
zobowigzuje sie do odbioru wiadomosci pod wskazanym w ofercie adresem i potwierdzenia
przyjecia zlecenia do realizacji.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie jedynie za wykonang — zlecong ilo$¢ stron ttumaczenia.

W przypadku opéznienia w wykonaniu ustugi przez Wykonawce, Zamawiajacemu przystuguje
prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych w wysokosci 5% wartosci zamdwienia.

Opis warunkéw jakie musi spetnia¢ Wykonawca

1. O udzielenie niniejszego zamodwienia publicznego moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie,
co najmniej 2 ustugi w przedmiocie ttumaczen pisemnych z jezyka angielskiego na
jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski, gdzie kazda ustuga obejmuje,
co najmniej 20 stron ttumaczenia z obszaru prawa cywilnego lub zaméwieri
publicznych.

2. Na potwierdzenie spefnienia wyzej opisanego warunku Wykonawca powinien ztozyc
wraz z ofertg WYKAZ USLUG wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy, w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania/wykonywania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi byly lub sg wykonywane.

Przestanki wytaczenia Wykonawcy z postepowania:

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcéw na podstawie

przepiséw art. 24 ust.1 pkt. 12)-22) ustawy — Prawo zaméwieri publicznych.

Powyzsze bedzie oceniane na zasadzie spetnia/nie spetnia na podstawie ztozonego przez

Wykonawce o$wiadczenia wg wzoru zatgczonego do zapytania ofertowego.




VI.

VII.

Termin i warunki ptatnosci : 14 dni od daty otrzymania faktury. Podstawg do wystawienia
faktury,
jest kazdorazowo potwierdzenie wykonanie zleconej ustugi przez przedstawiciela

Zamawiajgcego.

Warto$¢ wykonanej ustugi bedzie obliczana i rozliczana kazdorazowo na podstawie ceny
jednostkowej ofertowej brutto za 1 strone tlumaczenia przemnozong przez ilo¢
przettumaczonych i potwierdzonych przez Zamawiajacego stron.

SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

1. Wykonawca sktada OFERTE NA FORMULARZU OFERTOWYM sporzadzonym wg zataczonego
wzoru (zatacznik nr 1 do zapytania). W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za
zgodnosc¢ przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy,
nalezy
do oferty dotgczyé stosowne PELNOMOCNICTWO.

2. Wykonawca winien dotgczy¢ do oferty:

a) o$wiadczenie Wykonawcy do braku przestanek do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia (zatacznik nr 2 do zapytania).
b) WYKAZ UStUG wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania.

3. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich z doktadnoscig
do dwéch miejsc po przecinku i powinna uwzgledniaé wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
wykonania zamdwienia.

4. W przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng winien w cenie oferty (cena brutto) uwzgledni¢
ewentualne koszty zaliczek i sktadek przekazywanych innym podmiot np. ZUS.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien dostarczy¢ oryginaty dokumentéw wskazanych w pkt

10 2.
7. Oferte z nazwa zamowienia nalezy przestaé¢ w terminie do 18.09.2018 roku do godz. 10:00

w formie elektronicznej na adres: wioleta.plocharczyk@asp.katowice.pl.
8. Osoba uprawniona  do kontaktu  z = Wykonawcami: Wioleta Ptocharczyk
wioleta.plocharczyk@asp.katowice.pl.

OCENA OFERT

1. Kryterium oceny ofert: cena 100%.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonych ofert, a takze zataczonych do nich dokumentéw i o$wiadczed. W przypadku braku
o$wiadczen lub dokumentéw w ofercie, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o ich
uzupetnienie w wyznaczonym przez siebie terminie. Nie udzielenie odpowiedzi, wyjasnieri lub nie
uzupetnienie dokumentéw skutkowac bedzie nie ocenianiem oferty Wykonawcy. Wyja$nienia
i uzupetnienia ztozonych dokumentéw nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

4. Informacje o wyborze oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zamiesci
na stronie internetowej Zamawiajacego oraz przesle Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferte.

OBOWIAZEK INFORMACJNY ADMINISTRATORA DANYCH WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO,
W ZWIAZKU Z PROWADZONYM POSTEPOWANIEM



e Zgodniezart. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy g5/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dale]
»RODOQ", informuije, ze:

e administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Akademia Sztuk Pieknych
w Katowicach ul. Raciborska 37, 40-074 Katowice;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach jest Pani
Elzbieta Biriczyk, kontakt: adres: elzbieta.binczyk@asp.katowice.pl ;

e dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzonym postepowaniem — zapytaniem ofertowym — nr ASP-DAT-2312-80/18.

e odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

o w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
o posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
o nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
o obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat Wykonawca w celu ubiegania
sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu spoczywa na Wykonawcy:

ZAMAWIAJACY

Niniejsze zapytanie ofertowe zamieszcza sie: na stronie internetowej Zamawiajacego asp.katowice.pl oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej

Zataczniki:
1x formularz ofertowy,

2x o$wiadczenie o braku przestanek do wykluczenia,
3x wykaz ustug



