Katowice, dnia 10.04.2018 r.

ASP-075-26/04/2018
/nr nadany przez jednostke

realizujaca zaméwienie/

ZAPYTANIE OFERTOWE
dot. zamowienia o warto$ci nieprzekraczajgcej 30.000 euro
Akademia Sztuk Pigknych w Katowicach przy ul. Raciborskiej 37, 40-074 Katowice

zaprasza do skladania oferty na Wykonywanie projektéw graficznych drukéw akeydensowych
towarzyszacych wystawom w Galerii ASP Rondo Sztuki (Rondo im. gen. Jerzego Zigtka 1,

40-121 Katowice).
~LAMAWIAJACY” - Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach, Raciborska 37, 40-074 Katowice,
I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamo6wienia jest:

a) ,,Wykonywanie (cykliczne w okresie trwania umowy) zleconych zestawéw projektow
graficznych: ulotek, zaproszen, plakatow, typografii w przestrzeni wystawy na potrzeby wystaw w

Galerii ASP Rondo Sztuki do kazdej wystawy w okresie 10 miesiecy od podpisania umowy”

b) Przewidywana ilo$¢ wystaw/wydarzen kulturalnych/, dla ktérych maja by¢ wykonywane zestawy

projektow: 18

¢) Zawartos¢ kazdego zestawu projektow do kazdej planowanej wystawy obejmuje projekty:
plakatow, ulotek, zaproszen, typografii w przestrzeni wystawy grafiki webowej, podpis pod

prace, grafika internetowa (baner statyczny),



2. Realizacja przedmiotu zamoéwienia(ustugi)
2.1 Zamawiajacy przewiduje i oczekuje realizacje ustlugi do kazdej wystawy wg ponizszych zasad:

a) Wykonywanie projektéw drukow akcydensowych towarzyszacych wystawom (ulotki,
zaproszenia, plakaty, typografia w przestrzeni wystawy, grafika webowa, podpisy pod prace,

grafika internetowa)

b) Wykonawca winien przedtozy¢ projekty w ciagu 7 dni roboczych od momentu otrzymania
zamoéwienia (informacji o planowanej wystawie). Do przedstawionych projektow
ZAMAWIAJACY ma prawo wprowadzi¢ poprawki i korekty, a WYKONAWCA zobowigzany
jest je uwzgledni¢. ZAMAWIAJACY zobowiazuje sig dokonaé niezbednych poprawek i korekt w

przeciagu 2 dni roboczych od otrzymania projektu.

¢) Po akceptacji przez ZAMAWIAJACEGO, WYKONAWCA dostarcza zamknigte pliki
produkeyjne, przygotowane pod katem wdrozenia (druku, plotowania, umieszczania w internacie)
wraz ze specyfikacja druku/wykonania projektow. Zlecenie wdrozenia jest po stronie

ZAMAWIAJACEGO.

d) Przekazanie kazdego zestawu projektéw odbywa sie w formie elektronicznej (zamknigte pliki

.pdf) na adres promocja.rondosztuki@gmail.com.

e) Podstawg odbioru przedmiotu zamoéwienia (kazdego projektu z osobna) jest protokét odbioru.

f)  Protokoét odbioru przedmiotu zamdéwienia (kazdego zestawu projektow) stanowi podstawe do

wystawienia faktury.
2.2 Prawa autorskie i rekojmia
WYKONAWCA zobowiazany jest w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia:

a) Przekaza¢ ZAMAWIAJACEMU Majatkowe prawa autorskie do wykonanych projektow
(utworéw) kazdego projektu z osobna. Przejscie majatkowych praw autorskich na
ZAMAWAJACEGO nastepuje z chwila odbioru projektow i potwierdzenie tego w protokole

odbioru.

b) Na wykonane projekty (kazdy z osobna) udzicli¢ rekojmi na okres 3 lat . Okres rekojmi biegnie
od dnia przekazania projektéw /utworéw/ towarzyszacych okreslonej wystawie,

uwidocznionego na protokole odbioru.
3. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 10 m-cy od dnia podpisania umowy.

4. Wynagrodzenie i terminy platnosci:



a) Zamawiajacy dokonana wyplaty wynagrodzenia Wykonawcy po wykonaniu przez niego zestawu

projektow towarzyszacego danej wystawie.

b) Wyplata wynagrodzenia bedzie nastgpowata przelewem, na konto bankowe Wykonawcy, w
terminie 14 dni od daty wplywy dokumentéw stanowiacych podstawe wyplaty (faktury/rachunku

+ protokotu odbioru przedmiotu umowy).

II. Zamawiajacy'

nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

III. Opis warunkow jakie musi spelnia¢ Wykonawca:

1. Wymagane minimum 2 lata do§wiadczenia w pracy projektanta.
a) Wykonawca spelni wymagany warunek jezeli wykaze, ze w okresie co najmniej 2 lat:
*  Wspolpracowal z instytucjami kultury,

*  Zrealizowal projekty (stworzyt utwory) spojnej identyfikacji wizualnej wystaw i wydarzen

kulturalnych,

*  Wykonal projektowanie i sktad materiatow promocyjnych (do druku, ekranowe), projektowanie

identyfikacji wizualnej wydarzen.

b) W celu oceny spetniania warunku: do§wiadczenie, WYKONAWCA winien do oferty przedlozyé
PORTFOLIO w formie elektronicznej.

c) W celu oceny jakosci §wiadczonych dotychczas ustug, Wykonawca zobowiazany jest do
przedstawienia minimum pigciu wdrozonych zestawow okazowych projektow wykonywanych dla
instytucji kulturalnych. Kazdy zestaw powinien zawierac po jednym egzemplarzu plakatu, ulotki

lub innych drukéw akcydensowych towarzyszacych wydarzeniom.
2. Przestanki wylgczenia Wykonawcy z postepowania (jezeli dotyczg):

a) Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcéw na podstawie
przepiséw art. 24 ust.1 pkt. 12)-22) ustawy — Prawo zamoéwien publicznych. Wykonawea w celu
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia zobowiazany jest do przedtozenia wraz z oferta
podpisanego oswiadczenia — na druku stanowiacym zalacznik Nr Z do niniejszego Zapytania

ofertowego

"Skresli¢ odpowiednio



b) DODATKOWQ ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYKLUCZENIE WYKONAWCY
(przestanki fakultatywne okreslone w art. 24 ust. S pkt. ..o vee e . P2P)
NIE DOTYCZY

Pozostale wymagania Zamawiajacego: n/dot.

IV. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca winien zlozy¢ podpisang Oferte na FORMULARZU OFERTY stanowiacym

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Cena podana w ofercie za zestaw projektow do jednej wystawy /wydarzenia/ ma by¢ cena
brutto (w tym zawierajaca podatek VAT, a jezeli oferte beda sklada¢ osoby fizyczne zatrudnione
w Akademii — nie prowadzace dzialalnosci gospodarczej - zawierajacg wszystkie podatki i
sktadki na ubezpieczenia spoleczne, wypadkowe). CENA ta ma wynikac z kalkulacji kosztow

jednego zestawu .

Wszystkie kwoty podane w ofercie powinny by¢ podane w zlotych polskich. Cena oferty powinna

by¢ wyrazona cyfrowo i stownie oraz podana z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia, niezbedne dla prawidiowego i pelnego jego wykonania oraz uwzgledniaé
wszelkie oplaty, a takze podatki wynikajace z realizacji zamoéwienia, jak réwniez ewentualne

upusty 1 rabaty skalkulowane przez Wykonawce.

Do oferty Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ PORTFOLIO na podstawie ktorego

zostanie ocenione spetnienie przez niego postawionego warunku Doswiadczenia .

Do oferty Wykonawca zobowiazany jest zalagczy¢ minimum pie¢ wdrozonych zestawow
okazowych projektéw wykonywanych dla instytucji kulturalnych. Kazdy zestaw powinien
zawiera¢ po jednym egzemplarzu plakatu, ulotki lub innych drukéw akcydensowych

towarzyszacych wydarzeniom.

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA wynosi 30 dni.

VI. TERMIN i SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

* PODPISANA Oferte z nazwa przedmiotu zamowienia oraz wymaganymi dokumentami
i oswiadczeniami nalezy przesta¢ w terminie do dnia 15. 04.2018 roku do godz. 18.00.

w formie elektronicznej na adres: biuro@rondosztuki.pl



«  Jezeli oferta (wraz z zalacznikami) jest podpisywana przez PELNOMOCNIKA do oferty

nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo.

*  Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Adrian Chorgbata,

promocja.rondosztuki@gmail.com.

VII. OCENA OFERT
Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

Cena 40 %

¢ Ocena kryterium ,,cena” bedzie dokonywana na podstawie CENY brutto zestawu

projektow PODANEJ przez Wykonawcg na formularza ofertowym Zal. nr 1
*  cena najnizsza / cena oferowana x 100 pkt x znaczenie kryterium 40 %
Jakos¢ 60 %
Kryteria oceny jakosci:

1.  Wykonawca zobowiazany jest przedstawienia minimum pigciu wdrozonych zestawow okazowych
projektow wykonywanych dla instytucji kulturalnych. Kazdy zestaw powinien zawieraé plakat i
ulotke lub inne druki akcydensowe towarzyszace wydarzeniom. Na podstawie dostarczonych
przez Wykonawcg zestawow okazowych zostanie ocenione kryterium ,,Jako$¢” poprzez

przyznanie punktow.

2. Sposéb przyznania punktow w kryterium ,,Jakosé”: Zleceniodawca przyzna ocenianej ofercie, od
1 do 100 pkt, nastepnie przyznang ilo$¢ punktéw pomnozy przez znaczenie kryterium — 60%.

Dokonujac oceny zamawiajacy podda analizie nastepujace aspekty:

*  Przeznaczenie i funkcja przedstawionych projektéw — preferowane projekty dla instytucji kultury,

dotyczace wydarzen kulturalnych (wystaw, koncertow, spotkan autorskiech etc).: 1-20 pkt
*  Koncepcja kreatywna projektow: 1-20 pkt
*  Korelacja projektow z z charakterem i koncepcja warstwy wizualnej wystaw: 1-20 pkt

*  Estetyka projektu, kompozycja, wyrazistos$¢, zapamigtywalnos¢, nieprzypadkowosé uzytych

elementow: 1-20 pkt

*  Sposob wyodrg¢bnienia przestrzeni dla sponsorow i patronow medialnych, praktycznosc i

uzytecznos¢ poszczegolnych projektéw.: 1-20 pkt



RAZEM: 100 pkt
VIII. POSTANOWIENIA DODATKOWE
*  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

* W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert a takze zalaczonych do nich dokumentéw i o$wiadczen. W przypadku braku
oswiadczen lub dokumentéw w ofercie, Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcey o ich
uzupelnienie w wyznaczonym przez siebie terminie. Nie udzielenie odpowiedzi. wyjasnien lub nie
uzupetnienie dokumentéw skutkowac bedzie nie ocenianiem oferty Wykonawcy. Wyjasnienia i

uzupetnienia ztozonych dokumentéw nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

*  Wzor umowy stanowi zalacznik nr 3 Do zapytania ofertowego. Zamawiajacy oczekuje zawarcia

umowy o proponowanej we wzorze tresci,

* Informacjg¢ o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zamiesci

na stronie internetowej Zamawiajacego oraz przesle Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferte.

ZAMAWIAJACY

Niniejsze zapytanie ofertowe zamieszcza sig:

na stronie internetowej Zamawigjgeego asp katowice.pl ... oo oove oo POARF vor v oo oo

oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej

Zataczniki:
*  Formularz ofertowy (zatacznik nr 1)

*  Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania (zalacznik nr 2)

*  Wzor umowy (zalacznik nr 3)



