Zatgcznik nr 11 do Zarzadzenie Nr 15/ 2017

Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
zdnia18.05.2017 1.

w sprawie ustalenia Regulaminu zaméwieri publicznych
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

Katowice, dnia 4/.08.2017 .

ASP-DAT-2312-40/2017
/nr nadany przez jednostke
realizujgcg zamowienie/

ZAPYTANIE OFERTOWE
dot. zamdéwienia o warto$ci nieprzekraczajacej 30.000 euro

Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach przy ul. Raciborskiej 37, 40-074 Katowice

zaprasza do sktadania oferty na Dostawe materiatéw biurowych do Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

/nazwa zamdwienia/

I SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest:

a)

b)

dostawa materiatéw biurowych do Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach. Szczegétowy opis znajduje sig
w zataczniku nr 2,

w celu okredlenia jakoéci zamawianego asortymentu Zamawiajacy w niektérych pozycjach podat nazwy.
W przypadku zaproponowania innego srodka, Wykonawca winien dotaczy¢ do oferty prébke w celu oceny
réwnowaznosci.

Wykonawca dostarcza obowigzkowo prébke wraz z oferta na asortyment zaproponowany w Zataczniku nr 2
W pozycji:

- nr 46 dziurkacz

- Nr 47 zszywacz

- nr 51 teczka tekturowa wigzana

- nr 63 segregator 75 mm

po ogtoszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy (poza Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg
oferte) mogg w ciggu 14 dni odebrac prébki ztozone z ofertg z siedziby Zamawiajgcego. W przypadku ich nie
odebrania, po tym okresie prébki zostana zutylizowane.

Jopis zaméwienia winien obejmowac wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego wykonania zaméwienia oraz
uwarunkowania jego wykonania/

Wspélny Stownik Zamdwieri (CPV):
30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
30191000-4 Sprzet biurowy, z wyjatkiem mebli
30191100-5 Urzgdzenia do przechowywania akt
30192000-1 Wyroby biurowe

301g210¢-2 Gumki

30192110-5 Produkty kreslarskie

301g2111-2 Poduszki z tuszem

30192130-1 Otowki

301G2133-2 Temperdéwki do otéwkdéw
30152150-7 Datowniki

30192151-4 Pieczecie

30192152-1 Numeratory

30192153-8 Pieczatki z napisami

30192154-5 Wymienne poduszki do pieczgtek
30192160-0 Korektory



30192170-3 Tablice ogloszeri

30192500-6 Oktadki przezroczyste

30192800-9 Etykiety samoprzylepne

30192900-0 Przybory do korygowania

30192910-3 Folia lub tasma korekcyjna

30192920-6 Ptyn korekcyjny

30192930-9 Korektory w pidrze

30193000-8 Organizatory i akcesoria

30193200-0 Korytka i organizatory na biurka
30193700-5 Pudetko do przechowywania dokumentéw
30194000-5 Przybory kreslarskie

30196100-0 Kalendarze do planowania spotkar
30197000-6 Drobny sprzet biurowy

30197100-7 Zszywki, gwozdziki z szerokim tebkiem, pinezki kreslarskie
30197110-0 Klamry

30197130-6 Pinezki kreélarskie

30197220-4 Spinacze do papieru

30197320-5 Zszywacze

30197321-2 Usuwacz zszywek

30197330-8 Dziurkacze

30197600-2 Papier i tektura gotowe

30197630-1 Papier do drukowania

30199200-2 Koperty, karty pocztowe oraz czyste karty pocztowe
30199230-1 Koperty

2. Zamawiajgcy’

nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Opis warunkéw jakie musi spetnia¢ Wykonawca:

dostawy beda realizowane maksymalnie na drugi dzier roboczy, bez minimum logistycznego,
w godzinach 8:00 — 14:00
- W ramach zamdwienia Wykonawca zapewnia na wiasny koszt i ryzyko transport i sukcesywng dostawe
zaméwionego asortymentu w miejsce wskazane przez Zamawiajacego do jednego z budynkéw przy
ul. Raciborskiej 37, Koszarowej 19, Raciborskiej 50, Rondzie im. Gen. Jerzego Zietka 1 w Katowicach.

w  przypadku zastrzezert do dostarczonego asortymentu lub niezgodnosci dostawy ze ztozonym
zapotrzebowaniem, Zamawiajacy ztozy do Wykonawcy reklamacje, nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych od
dnia dostawy, a Wykonawca zobowigzuje sie do rozpatrzenia ztozone] reklamacji i dostawe materiatéw wolnych od
wad w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania reklamacji.

- dostarczane materiaty winne by¢ dopuszczone do uzytku, petnowartoéciowe, zapakowane fabrycznie, bez
ubytkéw i uszkodzeri opakowania, zgodne z ofertg i zaméwieniem, odpowiadajace polskim normom.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilodci zamawianych materiatéw jednak wartoé¢ ich iloéci, o
ktérg Zamawiajacy zmniejszy zaméwienie nie przekroczy 20% wartoéci umowy (brutto). W przypadku skorzystania
z ww. uprawnienia, Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszania ilosci zamawianych w trakcie realizacji umowy materiatéw
jednego typu kosztem zmniejszenia ilodci zamawianych materiatéw innego typu. PowyZsze zmiany nie moga
spowodowac zmian cen jednostkowych oraz przekroczenia wartoéci umowy.

4. Przestanki wytaczenia Wykonawcy z postepowania (jezeli dotycza):

a) Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcéw na podstawie przepiséw
art. 24 ust.1 pkt. 12)-22) ustawy — Prawo zaméwieri publicznych

! Skresli¢ odpowiednio



M.

S Pt pzp}-nie dotyczy
Pozostate wymagania Zamawiajgcego:

dostawa materiatéw biurowych zostanie potwierdzona kazdorazowo dokumentem odbioru asortymentu
zawierajgcego jego opis i ilos¢,
- podstawg do wystawienia faktury beda w/w dokumenty odbioru
Miejsce wykonania: miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w jednym z budynkéw przy
ul. Raciborskiej 37, Koszarowej 19, Raciborskiej 50, Rondzie im. Gen. Jerzego Zietka 1 w Katowicach.
Termin realizacji zaméwienia: przez okres 12 miesiecy od udzielenia zaméwienia lub do wyczerpania
maksymalnej nominalnej kwoty zobowigzania
Termin ptatnosci: 21 dni od dnia otrzymania faktury
Gwarancja i rekojmia:  Wykonawca winien  udzieli¢ Zamawiajgcemu  gwarancji i rekojmi,
co najmniej w zakresie pozycji 46 - dziurkacz, 47 — zszywacz, 63 — segregator 75 mm, 64 — Segregator 50 mm, 75 —
nozyczki biurowe Zatacznika nr 2 na okres 12 miesiecy.

SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

1. Wykonawca sktada oferte na formularzu ofertowym sporzadzonym wg zatgczonego wzoru (zatacznik nr 1)
wraz z wypetnionym Zatacznikiem nr 2 i 4 oraz prébkami.

2. Cena podana w ofercie powinna byé wyrazona w ztotych  polskich z  doktadnoscia
do dwéch miejsc po przecinku i powinna  uwzglednia¢  wszystkie koszty niezbedne
do prawidtowego wykonania zaméwienia.

3. Wykonawca, z ktérym zostanie podpisana Umowa, dostarcza zatacznik nr 2 z przeliczonymi cenami
odpowiednio do j.m. opakowari w jakich bedzie dostarczat materiaty.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

5. Oferte z nazwg  zamodwienia nalezy  przesta¢ w  terminie do /{.08.2017  roku
godz. 10:00 w formie pisemnej wraz z opisanymi prébkami na adres: Akademia Sztuk Pieknych w Katowicach,
Dziat Administracyjno — Techniczny i Zaméwier Publicznych p. 010, ul. Raciborska 50, 40-074 Katowice.

6. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Artur Olszewski aolszewski @asp.katowice.pl

/imig nazwisko, e-mail/

OCENA OFERT

1. Kryterium oceny ofert:

Cena lub koszt 100 %

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

3. Informacjg o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zamiesci
na stronie internetowej Zamawiajacego oraz przesle Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferte.

ZAMAWIAJACY

aay '
drhab. Bogna Otd\Weg

Niniejsze zapytanie ofertowe zamieszcza sie:

na stronie internetowej Zamawiajgcego https://www.asp.katowfce.pl/ucze.’nfa/zamowienia‘publiczne/zamowr'enia—
publiczne-ogloszenia pod nr ASP-DAT-2312-40/201 7 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe|

Zataczniki:
1x Zatacznik nr1 Formularz ofertowy

1 x Zatacznik nr 2 Szczegétowy opis

1 x Zatacznik nr 3 Wzér umowy

1 x Zatgcznik nr 4 O$wiadczenie wykonawcy o braku przestanek do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia
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