Zarzadzenie nr 25/2012
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
z dnia 31 maja 2012 roku
zmieniajace Zarzadzenie nr 28 z 26.10.2009 roku w sprawie postepowari przy udzielaniu zamoéwiers

publicznych w Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach.

Na podstawie {37 ust. 4 i nast., Statutu Akademii zarzadza sie, co nastgpuje:

§
W ,,Regulaminie udzielania zaméwier publicznych w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach”,
zwanym dalej ,,Regulaminem”, stanowiacym zafacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 28 z dnia 26.10.2009

roku wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) W Rozdziale POSTANOWIENIA OGOLNE dodaje sie §7' w brzmieniu:
7'
ZAMOWIENIA REALIZOWANE W RAMACH PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH
Z FUNDUSZY EUROPE}SKICH

1. W odniesieniu do zamdwiei udzielanych w ramach projekiéw wspdtfinansowanych z funduszy
europejskich stosuje sie niniejszy ,,Regulamin” o ile z umowy o dofinansowanie, aktéw
prawnych i wytycznych programu, w ramach, ktérego jest realizowane zadanie projektowe nie
wynikajg inne wymagania lub konieczno$¢ stosowania innej procedury.

2, Przy udzielaniu zamdwieri, o ktérych mowa w ust. 1, zapisy i rygory wynikajace
z obowigzujgcego prawa polskiego i unijnego majg pierwszeristwo przed Regulaminem. "

2} W {15 zmienia sig:

o ust. 7, ktéry otrzymuje brzmienie:

2J15 7. Z zastrzezeniem ust. 9, za wyjatkiem zamdwieri wspdéffinansowanych z funduszy
europejskich, w przypadkach:

e uzasadnionych waznymi przyczynami lub wyjatkowych albo
o jezeli warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty 5.000 zt

mozna udzieli¢ zamdwienia bez przeprowadzenia rozeznania rynkowego.”
o dodaje sie ust. g w brzmieniu:

LJi5 ust. g.

W przypadkach zamdwieri ponizej 14.000 Euro wspdfiinansowanych z funduszy europejskich
stosuje sie zapisy i rygory wynikajace z umowy o dofinansowanie aktéw prawnych i wytycznych
programu, w ramach, ktérego jest realizowane zadanie projektowe.”



3) W rozdziale POSTANOWIENIA KONCOWE :
e dotychczasowy zapis oznacza sig jako ust. 1.
» dodaje sig ust. 2 w brzmieniu:

2. Niniejszy ,,Regulamin” zamieszcza sie na stronie internetowej Akademil.”

f2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

maf Andnes| Ofwigctmski

Otrzymuija:
1/ petny rozdzielnik



Akademia Sztuk Pigknych
w Katowicach
40-074 Katawice. ul. Racinorska 37 ‘
tel. (032) 2516989, tei./fax (032) 2518967 - Zarzgdzenie Nr 4

Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
z dnia 8 luty 2010r.
zmieniajace Zarzadzenie Nr 28 z dnia 26 paZdziernika 2009r,

W sprawie postgpowan przy udzielaniu zaméwien publicznych
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach

Zarzadza sie, co nastepuje: .
§1
W zarzadzeniu zmienia sie podstawa prawna jego wydania:

Zamiast art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 o finansach publicznych,

wprowadza sie :
»art. 69 ust. 1 pkt 3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 157

POZ. 1240)

§2
W § 1 Zarzadzenia skresla sig w zdaniu po ust.1 pkt b) stowa ,kontroli wewnetrznej” aw
ich miejsce wpisuje sie ,kontroli zarzadczej”

§3

W Regulaminie pracy Komisji Przetargowej w Dziale VI Zadania i kompetencje Sekretarza
w § 6 ust.2 dodaje sie kolejny tiret o brzmieniu:

.- sporzadzanie listy oséb wykonujgcych czynno$ci w postepowaniu i monitorowanie czy
oswiadczenia o ktérych mowa w § 4 ust. 6 Regulaminu znajdujg siew dokumentaql z
prowadzonego postgpowania”.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Rektora Akademii Sztuk Pieknych
w Katowicach.

Otrzymuja:
1/ petny rozdzielnik
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Do wiadomeoici i stosowania; . » ' ;

Zarzadzenie Nr 28
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach
z dnia 26 pazdziernika 2009r.

w sprawle postepowan przy udzielaniu zaméwien publicznych
w Akademii Sztuk Piglkiych w Katowicach

Na podstawie art. 47 ust.3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 o finansach publicznych, art. 18
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwier publicznych oraz art.§ 37 ust. 5 pkt. 3
statutu Akademii zarzadza sig; co nastepusje:

§1

1. Wprowadza sig:
a) Regulamin udzielania zaméwied: publicznych w  Akademii  Sztuk Pigknych
wKatowicach zwany dalej ,Regulaminem ZP”
b) Regulamin pracy Komisji Przetargowej
stanowigce elementy systemu kontroli wewngtrznej obowigzujacej w Akademii.
2. Regulamin okreslony: |
o wust. 1 pkt a/ stamowi zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia
e wisti pkt b/ stariowi zatgeznik nr 2 do Zarzgdzenia

§2
Zobowiazuje Dzickanow Wydziatéw, Kierownikéw Katedr i Zakladéw -oraz komorek

organizacyjnych administracji do udostepnienia i zapoznania podlegltych pracownikéw
z niniejszym Zarzgdzeniem.
§3

Z dniem wejscia Zarzgdzenia trac moc Zarzadzenie Nt 12/2004 Rektora Akademii Sztuk
Pieknych w Katowicach z dnia 21.06.2004 1.

§s

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

1/petny rozdzielnik: L pﬁaﬂMaﬁmﬁ_.liS':ﬂ
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Zatjeznik nr 1 do Zarzadzenia Rekiora.
Nr28 z dnia 26:10.2009r.

Regulamin
udzielania zaméwiet publicznych
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowi¢ach

§.

Uzyte w niniejszym Regulamnme ZP okreslenia oznaczaja;

1.

T%.

12,

13

JUstawa” lub , p.z.p.” - ustawa z dnia 2g stycznia 2004 r. Prawo zaméwiert

-publicznych ( tekst jednolity: Dz.\. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z péiniejszymi

zmlanamt)

2Ufp" ~ustawa z dnia 30 czerwea 20051, © fi nansach publicznych (Dz.U. Nr 249,
poz: 2104 2 poZniejszymi zmianami);

Kierownik komorki organizacyjnej — osoba nie 'b’g‘d'a{ca nauczycielem akademickim

zatrudniena w Akademii na stanowisku klerownlczym lub samodz:alnym'
wyodrebnionym w strukturze Akademii albo ¢soba zatrudniona jako nauczyciel

akademicki petnigca funkcje: Prorektora, Dziekana, Pradziekana, Kierownika Katedry
lub Zaktadu;

Osoba merytorycznie odpowiedzialna za réalizacjg zadania - pracownik Akademii
lub osoba $wiadczgca prace na rzecz Akademii na podstawie umowy

“cywilnoprawnej, kidrej zostaly powierzone do realizacji zadania okreslone w

Statucie, Regulaminie Organizacyjnym, indywidualfie powierzonym zakresie
obowigzkéw/czynnosci lub umowie.

Plan rzeczowo-finansowy - uchwalony przez Senat Akademii plan rzeczowo-
finansowy na dany rok kaleridarzowy, a do czasu jegd uchwalenia prowizorium
planu rzeczowo-finansowego '

Uzyte skréty komorek organizacyjnych Akademii odpowiadajy skrétom nazw
ustalonych w Regulaminie Organizacyjnym Akademii Sztuk Pigknych w Katowicach;
SIWZ- Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia okreslona w p.z.p.
Zarmawiajacy - Akademia Sztuk Piekriych w Katowicach,

Kierownik Zamawiajgcego - Rektor lub z jego upowaznienia Prorekior oraz Kanclerz
w zakresie udzielonych im petnomocnictw.

. Zaméwienie publiczne zwane dalej ,zaméwieniem”- zgodnie z ustawa,- odptatrie
‘zawarcie umowy pomigdzy Akademia a Wykonawca, kirej przedmiotem sg ustugi,
‘dostawy lub roboty budowlane, Szczegstowe definicje poje¢ przedmiotu zamowient

publicznych zawarte sg w art. 2 ustawy.

Zamdwienia pubhczne do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy - ,Zamdwienia
powyzej 14.000 euro” - zamdwienia publiczhe o wartesci szacunkowej réwnej lub
powyzej kwoty odpowiadajacej réwnowartosci 14:.000 Euro

Zamdwienia publiczne do ktérych przepiséw ustawy nie stosuje sie ~ ,Zamowienia
porize] 14.000 Euro”- Zamdwienia, ktérych warto§¢ nie przekracza kwoty
odpowiadajgcej rownowartosci 14.c00 Euro,

Oferta najkorzystniejsza - oferta, ktéra przedstawia na]korzystmejszy bilans ceny
i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu zamdowienia publicznego, albo
oferta z najnizsza cena, a w przypadku zamoéwieri publicznych w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory opisac




Zalgezaik nt 1 do Zarzadzeriid Rektora
Nr'28:2 dnia 26.10.2009Y.

w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy - oferta, kiéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych keyteriéw. odnoszacych 'sig do przedmiotu zaméwienia.
publicznego;

POSTANOWIENIA OGOLNE
§2
Ptiy'g,O'tawanié postepowania

1. Niezwhoezrie po.uchwaleriiu przez Senat planu rzeczowo-finansowego na dany rok
kalendarzowy {lub prowizorium planu) oraz okresleniu wysokosci $rodkéw dla
paszczegdlnych Wydziatéw: innych jednostek organizacyjnych Kwestor przekazuje
informacje z planu do kierownikéw komdrek organizacyjnych.

2. W celu prawidlowe] realizacji zamdwier | wydatkowania na nie $rodkéw
publiczayeh, W terminie wskazariym:przez Kanclerza, komérki organizacyjne, fa
podstawie informacji z planu (lub prowizorium), okreélaja Z nalezyty starannoscia:

¢ przediiot zamoéwienia
wartos$é szacunkowa zamodwignia

3. Opisu przedmiotu zamdwienta | szacowania jego wartosci, zgodnie z przepisami
prawa dokontije osaba merytorycznie odpowiedzialna za zadanie. Ziozony przeztg
osobe podpis na dokumencie zawierajgcym opis przedriotu zamdwienia
i oszacowanie jego wartosci jest réwnoznaczny z jej o$wiadczeniem, Ze przy ich.
sporzadzaniu wykazal nalezyty staranniosé, ktérg rhoze wykazac oraz Ze czynnodc

dokonane: zostaly w sposdb zgodny z regulacjami art. 29 ~ 35 p.z.p. i Regulaminem
ZP. ' ' .

4. Kontroli-poprawnosci wykenania czynnoéci okreslonych w ust. 3 dokonuje kierownik
komérki otganizacyjnej lub bezpogredni przetozony. Czynno$¢ kontrolng
dokumentuje data jej wykonania i swoim podpisem.

5. Podpis na dokumencie kontrolujacego oznacza:

» zedokonatkontroli czynnodci wykonanych.przez osobg merytorycznie
-odpowiedzialng za zadanie;

o e stwierdza ich prawidlowo$¢ z przepisami prawa i stanem faktycznym;

s nie wnosi do riich uwag/zastrzezen,

§3

Okreslenie przedmiotu zamowienia.

Opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje sigzgodnie z regulacjami art. 29 - 31 p.z.p.




®,

Zatgcznik 1 do Zarzadzenia Rekiora
Nr28 7 dnia 260020001,

Szacowinie wartoici zamowiernia.

1. Podstawy zakwalifikowania zaméwienia jako zaméwienia, do ktérego stosuje ‘sie
przepisy ustawy albo do kidrego nie stosuje sig przepiséw ustawy jest ustalenie jego
wartodci szacunkowe).

2. Wartoscig zamidwienia — zgodnie z regulacia art. 32 ust. 1 pz.p. - jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, béz podatku od towaréw 1 ustug, ustalone 2
FaleZyts staranriosciy. |

3. Podstawa okreslenia przedmiotu zamoéwienia i jego wartosci do- realizacji przez

© Akademie jest zbiorcze zestawienie zaméwien z poszczegdinych Wydziatéw 1 innych

jednostek organizacyjnych w ramach przyzranych im érodkéw na dany rok w plarie
rzaczowo-finansowym, chyba ze co infiegowynika z przepiséw.

4. Do okredlania wartosci zaméwienia halezy stosowaé przepisy art.32.do 35 ustawy..
5, Przy okreglaniu przedmiotu zaméwienia i wydatkawariiu nia e $rodkow- nalezy
rowniez kierowad sig zasadami okreslonymi w Ustawie o firansach publicznych a w
szezegblnodei art. 35 ust, 3 tejze, ktdry wskazuje jak wydatki winny by¢ dokonywane j.:

» W sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektéw z danych nakladdw;

* ‘wsposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
6. Po _ughwa!e"niu planu lub prowizorium planu rzeczowo-finansowego Akademii
W terrhiriié wskazanym przez Kanclerza w trybie okreflonym w {2 ust. 3-5 Regulaminu.
ZP dokeniuje sie apisu przedmiotu i oszacowania wartosci zaméwieri, w sprawach
ktorych ‘winny byé wszczete postgpowania o ich udzielenie w danym roku
kalendarzowym.
7. W zaleznoéci od wartosci zamdwienia, wszezyna sig procedury okreslone dla :

a) zamidwien publicznych powyzej 14.000 Euro

b} zamdwienr publicznych ponizej 14.000 Euro
8. Zamdwieria publiczne okreslone w ust. 7 pkt a) przeprowadza Dziat
Administracyjno-Techniczny | Zamdwieri Publicznych- (DAT) albo inny na podstawie
decyzji Kierownika Zamawiajacego. _
9. Zamdéwienia publiczne okreslone w ust. 7 pkt b) przeprowadza jednostkajkomérka
organizacyjha merytoryczna albo DAT. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kanclerz.
10. W przypadkach, gdy wartos¢ zamdéwienia przekroczy kiwotg 14.000 euro osoba

- merytorycznie odpowiedzialna za realizacjg zadania oraz nadzorujacy ja w trybie ust. 4.1

5 § 2 Regulaminu ZP kierownik jednostki organizacyjnej lub bezposredni przetozony
zobowigzani sa zlozy¢ whniosek okreslony w § 9 Regulaminu ZP.

§s

Wybér wykonawcy

1. Wyboru wykonawcy dokonuje:

e przy zaméwieniach o wartoéci powyzej 14.000 Euro - Kierownik Zamawiajacego po
otrzymaniu dokumentacji z przeprowadzonego przez Komisje Przetargows
postepowania zgodnie z regulaminem jej dziatanis; |
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Zakcanik nir ) do Zarzadzenia Rekiora
Nr'28z drila 26:10.2009%

» przy zaméwieniach o wartoei ponizej 14:000 Euro- Rektor albo Prorektor lub
Kanclerz wg kompetencji okredlonych w Regulaminie Orga nizacyjnym Akademii, po
otrzymaniu dokumentacji z postgpowania.

2. Postepowanie zostaje zakoriczone z:chwila zawarcia przez Akademis umowy lub
uniewaznienia postepowania 'Wf_przy-p:ad’k_ajcih okredlonych w ustawie:

§6

~ Zawieranie umow

W przypadku zaméwier publicznych o wartodci powyzej 14.000 Euro, umowa musi by¢
zawarta pod rygorem niewagnosci w formie pisemnej. -
W przypadku zamdwied publicznych o wartodci szacunkowej ponizej 14.000 Euro
uimowa powinna mie¢ forme pisemng. Mo#na odstapi¢ od formy pisemnej w
przypadku zaméwier mniejsze] wartosei, jednak w takim przypadku nalezy dokona¢
Zarmdwienia / zlecénia wykonania ustugt co-najmniej faksem lub rmailem. Zamdwienie /
zlecenie winfio: -

okreélaé przedmiot zaméwienia,

uzgodniona ceng zamdwienia oraz termin wykonania;

Zaréwno umowa jak i zaméwienie/ zlecenie musi:

posiadad kontrasygnate kwestora

byé podpisane przez Kierownika Zamawiajacego zgodnie z kompetencjami okreslonymi
W Regulaminie Organizacyjnym Akadernii.

§7
Umowa, z ktérej wynikajg zobowigzania Akademii musi by¢ zarejestrowana.

Rejestr uméw prowadzi DAT, za wyjatkiem umow cywilno-prawnych; ktéry prowadzi
DSP.

Przechowywanie dokumentacji

§3

Dokumentacje z prowadzonych po,s;tqpczw;ar’rw. sprawie realizacji zamowienia publicznego

przechowuje komérka/ jednostka organizacyjna, ktéra je prowadzita.
Okres przechowywania okresla:

» do zaméwieti publicznych powyzej 14.000 euro p.z.p.
o do pozostalych instrukcja karicelaryjna, wykaz akt, instrukcja kancelaryjna wydane.
Zarzadzeniem Rektora Nr31/2005t




Zakaeznik nr v-do Zarzadzenis Rektora
Nt-28 2 dria 26,10.2009¢.

BOSTEPOWANIE przy ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH powyzej 14.000 Euro

§9
Whrioski o realizacje zaméwieri

1. Podstawg, wszczecia postgpowania o realizacje zamoéwienia publicznego jest
whiiosek zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Winiosek o udzielenie zamowienia publicznego sktada komérka organizacyjna
odpowiedzialna za realizacje okreslonych zadari. Podpisuje osoba. merytorycznie
odpowiedzialna ofaz hadzorujacy jq w trybie ust. 3 — 5 § 2 kierownik lub
bezpasredni przelozony.

3, ‘Whiosek o keorym mowa w ust. 2 zawiera w szczegélnosai: ,

). okreslenie i opis przedmiotu zaméwieria zgodnie z zasadami okreflonymi
- wpazp;
b} merytoryczne uzasadnienie celowosci dokonania zaméwiertia;
¢) oszacowanie wartoci zamowienia;
d) propozycja trybu udzielenia zamdwienia i uzasadnienie 18 propozygji
w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony -oraz przetarg
ograniczony (podstawa prawna i uzasadnienie faktycznie);

) wskazanie potencjalnych Wykonaweéw w  oparciu o analize rynku
" w przypadku whioskowania trybu innego niz przetarg nieograniczony lub
~ przetarg ograniczony,

f). propozycja kryteribw oceny ofert z okresleniem ich wag procentowych oraz

sposobem oceny ofert;

g) wskazanie pozadanego terminu realizacji zaméwienia,

) zaproponowanie osoby upowaznionej z ramienia Akademi do kontakidw
z wykonawcami;
i) uzyskanie potwierdzenia Kwestora zabezpieczenia srodkéw finansowych na
realizacje zamowienia;
j) okreslenie przez Kwestora wysokosci Srodkéw na realizatje zamdwienia;
Q k) projekt umowy; '

I) wskazanie osoby z komérki organizacyjnej (jezeli wnioskujaca komdrka nie

dokurmientdw itp.

4. Informacje okreélorie w ust. 3 nalezy umiescic na formufarzu wniosku stanowizeym

~ zatgcznik nt 1 do Regulaming,

5. Kierownik Zamawiajacego - podejmuje decyzje w sprawie realizacji zamowienia
kierujgc zatwierdzony wniosek do DAT w celu przygotowania dokumentacji do
przeprowadzenia postepowania oraz wyznacza sklad Komisji Przetargowe] jezeli
jest wymagana albo wskazuje osobeg/ osoby do przeprowadzenia postgpowania.

§wo
Przygotowanie i prowadzenie postepowania

1. Przygotowanie i prowadzenie postepowart nalezy do DAT.
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Zateznik nr 1.do Zarzadzenia Rektora
Nt 28 z driia 26.10.2600L.

W szczegélnodci w DAT jest realizowane;

Przygotowanie i prowadzenie:dekumentacji postepowania, w tym;

specyf‘kaqn istotnych warunkéw zamdwienia. (SIWZ) przy udziale pracowrikow
komiérki zamawiajgcej;

ogloszeri

udzielanie wyjasnieri do SIWZ,

uczestniczenie w pracach Kom:su Przetargowej, wtym obshiga sekretariatu Komisjt
Przetargowej;

przygotowywanie protokotow, zamgéwied, ogloszert | innych pism zwigzanych
7 prowadzonym-postepowariiem;

korespondencja z Urzedem Zaméwier Publicznych;

prawadzenie rejestru prowadzonych postepowati i udzrelonych zamowien;
przeéchowywanie dokumentacji;

sporzadzanie sprawozdari;

Kierownik Zamawiajgcego moze wyznaczy¢ do' przygotowania i prowadzenia
postepowania inng komdrke organizacyjng niz: DAT, w takim przypadky
postanowienia ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

SIWZ ‘oraz wzdr umowy stanowigey zafgcznik do SIWZ winny by¢ uzgodnione
i podpisane przez Radcg Prawnego, a na zgdanie Kierownika Zamawiajgcego,
réwniez z Komisjq Przetargows.

§a1

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Celem zachowania zasad uczciwej konkurencji osoby wykonujace w imieniu

Akademii czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg
wylgczeniu, jezeli:

mijg zamiar ubiegad sie o udzielenie danego zamowienia pod rygorem sankgji art,

24 ust. 2 pkt 2 p.z.p. Przepisu tego nie stosuje sig; jezeli zaméwienie bedzie.

udzielane wtrybie art. 62 ust. 1 pkt:3 lub art. 67 ust. 1 pkt1i 2.

pozostajg w zwiazku matzerskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopria,
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawea, jego

zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub  organdw

nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia;

przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykohawca lub byly cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sig o
udzielenie zamdwienia;

pozostaja z wykonawea w takim stosuriku prawnym lub faktycznym, Zze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co-do bezstronnosci tych oscb;

zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo pqpe{*mnne w zwiazku z

postepowaniern o udzielenie  zaméwienia, przestepstwo  przekupsiwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggniecia korz_yé;ci majatkowych. '
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2. Kazda osoba wykonujaca czynnodci w postepowariu o udzielenie Zambwienia
pubhcznego* ‘

4) skiada pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o kidrych mowa
w ust, 1,

b) niezwlocznie zawiadamia osobg prowadzacy postepowanie lub Przewodniczacego

" Komisji Przetargowsj o zaistnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w ust. 1, po
wszczeeiu postepowania lub o powszigciu wiadomissci o istnieniu takxch‘
okolicznogci po wszezgciu postgpowatiia.

.......

z postgpawama o udzleieme zaméwsema

4. Decyzje o wylaczeniu czlonka podejmuje Kierownik Zamawigjacego na wniosek
Przewodniczacego Komisji lubz whasnej inicjatywy.

5. Wykaz os6b i ich o$wiadczenia okredlone w ust. 2 dotacza sig do protokotu
z prowadzonego postgpowania jako zataczniki.

§12
Wszczecie postepowania

1. Wszczedie postépowania nastepuje poprzez publikacje ogloszenia-o postepowaniu.
2. Publikacja odbywa sig zgodnie z ustawg.

§13
Prowadzenie postépowania

. Do przeprowadzenia postepowania w sprawie wyboru Wykornawey Kierownik
Zamawiajgcego powotuje Komisjg zwang ,Komisja Przetargows”. jezeli
postepowanie jest prowadzone w trybie z wolnej reki a jego wartosc nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8
ustawy moze. wskaza¢ ospbg(osoby) do przeprowadzenia tego postepowania.

2. Zadania Komisji okreslone:sa w Regulaminie dziatania Komisji Przetargowe;.

3. jezeli do przeprowadzenia postgpowania zostata wskazana osobajosoby
wykonuja one'wéwczas obowiazki okreslone dla Komisji Przetargowe;.

4. Cronkowie Komisji przetargowej lub osoby wyznaczone o przépfowadzenia
postgpowania sidadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu ekolicznosci,
o ktérych mowa w § 11 ust.1.

5. Postgpowanie jest prowadzone w formie pisemnej. Wnioski i wyjasnienia mogq
by¢ sktadane faksem lub maile zgodnie z zapisem w SIWZ,
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POSTEPOWANIE przy ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH ponizej 14.000 Euro

.

: ]

§14

Stosujgc sig do wymogow zachowatiid zasad uczciwej konkurencji | ;awneém
pastgpowariia ¢ udzielenie zamidwiénia pubilicznego, o ktérych mowa w-art. 7 i 8
piz;p. oraz wynikajacych z ufiP.,, powotanych w § 4 ust: 7 Régulaminu ZP, zasad
dokonywania wydatkéw W sposéb celowy i oszczedry oraz realizacji zadart w

sposob terminowy wprewadza sig wewnqtrzne procedury przy udzielaniu tych
Zzamdwien.

Do postepowart tych maja réwniez zastosowariie przepisy kodeksu cywilnego.
§15

Udzielanie zamdwiett shuzgcych realizacji zadan nastepuje w koméree merytorycznie

odpowiedzialnej za te zadania w ramach postadarych na nie érodkéw. Istnienie
$rodkéw potwierdza Kierownik komorki organizacyjngj oraz Kiwestor.

- Udzielenie zamdwienia, winno by¢ poprzedzone rozeznariem ryrkowym. W tym
celu komoérka odpowiedzialna za realizacje zaméwienia winna wysta¢ zapytanie
ofertowe (e-mailem lub faksem) do co Hajmniej 5 wykonawcéw mogacych je

zrealizowacd,

Z poiréd zlozonych ofert, ktérych nie moze byé mniej niz dwie, nalezy wybrac ofertg

najkorzystniejsza.
Rozeznariie rynkowe moZe réwniez nasiapi¢ na podstawie cen ofertowych
zamieszczonych w Internecie. Postanowienia ust: 5 co do ilo$ei Wykonawcéw, majg

zastosowanie.

Z przeprowadzonego postepowania pracewnik wykonujacy czynnesci rozeznania
rynkowego, sporzadza notatke shuzbows z prepozycja Wykonawcy, ktéremu nalezy
udzieli¢ zamoéwienia. Notatka winna by¢ sprawdzonafskontrolowana przez
Kierownika kom&rki organizacyjnej i zatwierdzona do realizacji przez Rektora albo
Prorektora lub Kanclerza wg kompeten_c;;

Na podstawie decyzji o zatwierdzeniy do realizacji, pracownik merytoryczny
przygotowuje dokument, z ktérégo wynika zobowigzanie Akademii (umowa lub

zlecenie), Do zaciagania zobowiazad maja zastosowanie postanowienia § 6

niniejszego Regulaminu ZP oraz postanowienia Regulaminu Organizacyjnego
Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach. '

W przypadkach
uzasadnionych waznymi przyezynami lub wyjatkowych atbo

jezeli wartosc¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 5.000 z

mozna udzieli¢ zamdéwienia bez przeprowadzenia rozeznania rynkowego.
8 Wazne przyczyny lub wyjatkowy charakter zamdwienia wraz z uzasadnieniem

odstgpienia od przeprowadzenia rozeznania rynkowego nalezy omoéwi¢ w notatce
stuzbowej, ktéra wymaga zatwierdzenia jak w ust. 6.
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§16

Nadzér nad przestrzeganiem. postanowieri Regulaminu ZP sprawuje Kanclerz;
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Regulamin

pracy Komisji Przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania

1.
‘Mose mie¢ charakter staly lub tez byé powolywana do przygetowania i przeprowadzenia

6 udzielenie zaméwienia publicznego

I. Zakres stosowania
i

Regulamin mazastosewanie dozaméwier publiczriych o wartosci réwnej lub.
przekraczajacej kwotg 14,000 eura.

. Regulamin nie'ma zastosowania do pracy Sadu kenkursowegeo powolanego ria

‘podstawie art, 112 ust. 2 ustawy.
I, Powotanie izasady pracy Komisji
§2

Kaomisja Przetargowa, zwana dalej ,,Komisjg" jest zespolem pomocniczym Rektora.

okresloriego: postepowania,

2,

3.
45

5.

Korisja rozpoczyna swojq prace Z dniem powofania przez Rektora a koriczy z dniem
zawdrcia umowy o realizacje danego zamowienia lub z dniem uniewaznienia
postepowania. :

Komisja sktada sig z co najrniej trzech czlonkéw; w tym Przewodniczgcego.
Posiedzenia Komisji sg wazne jezeli uczestniczy w nich co najmniej trzech cztonkéw
wtym Przewodniczacy lub jego Zastépca oraz sekretarz, 7 "

Uczestriiczenie w. posiedzeniach Komisji kazdy z cztonkéw. potwierdza poprzez
podpisanie listy obecnosci z posiedzenia.

7 posiedzenia Komisji sporzadza sig protoksét. |ezeli stanpwisko wszystkich cztonkdw
uczestniczacych w posiedzeniu co ‘do rozpatrywanych spraw jest zgodne zamiast
protoketu z posiedzenia czlonkowie Kornisji podpisuja sig na oryginale dokumenitu
bedacego ich stanowiskiem (np. projekcie pisma bedacego stanowiskiem na protest).
W przypadku braku jednomysinogci, czlonek Komisji wnosi do protokotu zdanie
odrebne. Jezeli matomiast wystapi réwna liczba glosow glos decydujacy posiada
Przewodniczacy Komisji Przetargowej. *

tIl. Zadania Komisji

§3

“Zadaniem Komisji Przetargowej jest w szczegdlnodei:
e Uzgadnianie dokumentacji przygotowawczej postgpowania w przypadku
okreslonym w §1o ust. 4 ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Sztuk Pieknych w Katowicach” tj. m. innymi: wnioskowanego trybu
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realizacji zaméwieriia, warurkew jakie maja spetnia¢ wykonawcy, wysokaScl
wadiurn i zabézpieczenia talezytego wykonania umowy, kiyteriow wyboru oferty,
znaczenia tych kryteridw oraz sposcbu oceny ofert; |
e lczestniczente w negocjacjach jezeli sa one dopuszezalne oraz w publicznym
otwarciu ofert; ' "
e ocena spekniania przez wykonawedw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia: wiym writaskowanie do Rektora w przypadkach
wskazanych w prawie zaméwiers publiczrych o wykliiczenie wykonmawcow;
e badanie i ocena ofert: w tym wnioskowanie do Rektora o zadanie od
wykonawedw uzupetnien dokumentéw i wyjasnien dot. treéei ztozonych ofert,
6 odizucenie oferty, ‘o wybgrze oferty najkorzystniejszej, o uniewaznienie
postepowania; ,
s przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéw oraz przygotowywa nie
w uzgodnieniu z radeg prawnym: projektdw odpowiedzi na protest;
o sporzadzanie pisemmego protokely z prowadzonego postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego i przediadanie go Rektorowi do zatwierdzenia.
. Komisja proponuje wyb6r najkorzystniejszej oférty na podstawie indywidualnej. oceny
ofert dokenanej przez swoich czonkéw. za wyjatkiem przypadkéw okreglonych
w ust. 5 i 6 Kazdy z czlonkéw Komisji sporzadza kartg oceny ofert wraz
7 uzasadnienier. '
Przy badaniu i ocenie ofert czlonek Komisji kieruje siq kryteriami wyboru oferty,
znaczeniem tych kryteriéw i sposober ogeny ofert oraz innymi postanowigniami
zawartymi w SIWZ.
. Przy zastosowaniu kryteriéw oceny ofert-opisanych wzorami Kornisja moze sporzadzic
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 2 zastepuje sie uzasadnieniem
wyboru najkorzystnigjsze] oferty. |
. W postepowaniu prowadzonym w tryble zapytania o ceng Komisja proponuje wybdr
oferty, ktora zawiera najnizszg ceng.

6. W postepowaniu prowadzonym w trybié zamdwienia z- wolnej reki Komisja przedstawia,

Rektorowi propozycje zawarcia Umowy z Wykonawca, z ktérym byly prowadzone:
negocjacje.

IV. Wylgczenie ¢ztonka Komisji
§4

Czonkiem Komisji Przetargowe] nie moze by¢ osoba, ktdra:
a) ubiega sie o udzielenie tego zamoéwienia;

- b) pozostaje w zwigzku makzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub jest zwiazana z tylufu przysposobienia, opigki Jub
kurateli z wykonawca, jego zastepcy prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych  sig
o udzielenie zaméwienia;

¢} przed uplywem 3 lat-od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia
pozostawata w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy lub byta cztonkiem
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organdw, zatzgdzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
sie o udzjelenie zamowienia; o
dj pozostaje z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub-faktyeznym, ze moze to.
budzi¢ uzasadnione watpliwoécico do jej bezstronnodci;
e} zostata prawomocnie skazana za przestgpstwo popetnione w Zwigzku
 z postepowaniem o udzielenie zambwienia, przestepstwo ‘przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowl gospodarczemu lub. inne. przestepstwo

: popetnione weely osiagnigeia korzysci majatkowych '

2. Kazdy cztonek Komisji: skbada, pod rygorem odpowiedzialnosei karngj za fatszywe
zezrania, pisemrie odwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoda, o kidrych mowa
wusty. __

3. Zdistnienie jednej z ckolicznosci wymienionych w ust.1 skutkuje wylgczeniem cztonka
Koinisji z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego. o

4. Decyzjg 6 Wylaczeniu éztonka podejmuje Rektor na wniosek Przewodniczgcege Komisji,

5. Czynnodci dokonane przez czionka Komisji podlegajacego wylgezeniu po powzigciu
przez niggo wiadoniosdl o okolicznogciach ckreslonych w usta ‘powtarza. sig,
Bt Zwyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnodci faktycznych nie wplywajacych na wynik
‘pastepowania. ‘ ' '

. ‘Postanowienia zawarté w ust.1 do-5 dotyczace czlonka Komisji :majg zastosowanie
rowniez do innych osébwykonujacych czynnosci w prowadzonym postepowaniu
© zamoéwienie publiczne. Wykaz oséb i ich o$wiadczenia okreslone w ust. 2 dofgeza sig
do protokefu z prowadzonego postepowania jako zatgczniki.

V. Zadania i kempetencje Przewodniczgcego Komisji

§5
1. Pracami Komisji kieruje. Przewodniczacy wyznaczony przez Rektora sposréd jej
cAonkdéw. '
2. Do zadatt Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
. «  odebranie od cztonkéw Komisji oraz innych oséb bioraeych udziat w postepowaniu;
(. ‘odwiadczet, o kidrych mowa w § 4 ust. 2; |
e wyzZnaczariie terminéw posiedzeri Komisji oraz ich prowadzenie; |
* informowanie Rektora (z chwila powzigcia wiadomosci) o okolicznosciach majacych
wplyw na wykluczenie cztonka Komisji lub innej osoby Wykdriujaic‘:eij CZYNNOSC
wprowadzonym postgpowaniu | ewentualngj koniecznosci powtdrzenia czynnosi;
» podziat migdzy czonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
¢ nadzorowarie prawidlowego oraz zgodnego z prawem dokonywania wyboru
wykanawey i prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie. zamowienia
publicznego;
+ informowanié Rektora o problemach zwiazanych z pracami Komisji;
« wnioskowanie do Rektora o powotanie bieglego w celu zasiegnigcia opinii.
3, Przewodniczgey podpisuje-wszystkie dokumenty zwigzane z praciimikb_m\is'ji,
2z wyjgtkiem indywidualnych kart oceny ofert sporzadzanych przez poszczegodinych
cztorikéw Komisji. R -
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4. Jezeli Rektor wyznaczy w zarzgdzeniu o powotaniv Komisji Zastgpeg Przewodniczacego,
moze on wykonywaé w czasie usprawiedlivionej nifeobecnogci Przewodmczgeego jego
zadania.

V1. Zadania i kompetencje Sekretarza

§6

1. Dokumentadje z prac Komisji Przetargowej prowadzi jej sekretarz wyznaczony przez

Rekiora sposréd jej czlorkbw lub poza Komisjg.
2, DoZadari Sekretarza nalezy w szczegdinosai:
o sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komiisfi i prowadzonego postgpowania
» zamdwienie publiczne;
sporzadzanie pism i wnioskéw zgodnie z dedyzjami Komisji;
przechowywariie dokumentacji postgpowania: dé ezasu jego zakoriezeniay
‘wypetnianie drukéw.zamdwien publicznych;
po zakorczeniu postgpowania przekazaﬂle dukurmientacji wlasciwej kombdice
organizacyjnej odpowiedzialnej za gromadzenie dokumentacji z realizici
zamoéwien.
3. Sekretarz odpowiada:
« za prawidlowe | formalnie zgodne 2z przeplsama Prawa zamowier publicznyeh
prowadzenie dokumentacji z przeprowadzanyih czynnosci;
o rzetélne dokumentowanie postepowania..

$ & & @&

3. Sekretarz parafuje wszystkie sporzadzone przez siebie dokumenty zwigzane z pracami
Komisji z wyjatkiem indywidualnych kart oceny ofért sporzadzanych przez

poszczegdinych cztonkow Komisji.

VIl. Zadania cztonka Komisji
§7

1. Obowigzkiem cztonka Komisji jest:
« uczestniczenie w posiedzeniach Komisji;

+ rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnodci, kierowanie sig

wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doéwiadczeniem;

¢ zapoznanie sig z przepisami Prawa zamowiern publicznych oraz przepisami
wewnetrznymi regulujacymi te zagadnienia -w Akadernii;

e Zlozenie oswiadczenia okreslonego w § 5 ust. 2

o viylaczenie sic, poprzez zozenie oéwiadczenia, z wudziatu w pracach Komisji,
niezwlocznie po powzieciu wiadomesci o zaistnieniu ckelicznosci, o ktérych mowa
w5 ust. 2;

 wykonywanie zadari okreslonych przez Przewodniczacego Komisji.

2. Czlonek Komisji podpisuje wszystkie dokumenty sporzgdzane przez siebie oraz parafuje,
te dokumienty, ktére osobiécie zostaly mu powierzone do sprawdzenia i oceny.

o
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§8

W p?&cach Komisji moze brac udziat gkasem doradczym biegly (fzeczoznawca).
waity jest na w ji, jezeli dokonariie okreslonych czynnosei

z praygotowaniem 1 pi2 prowadzemem postgpowania o udzielenie

'zwiqza ,
zamdwieniia wWyrmaga- wiadomosdi specialnych.
4. Do bieglego'majy zastosowanie uregulowania okreglorie w § 4 RegulaminiL.
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